ZAPYTANIE OFERTOWE

Starostwo Powiatowe w Suwalkach zaprasza do skladania ofert na realizacje zamoéwienia
publicznego o wartosci szacunkowej ponizej rownowartosci 30 000 euro pn. ,Cyfryzacja

dokumentow powiatowego panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w Suwatkach”.

I. Zamawiajacy:

Povyiat Suwalski
ul. Swierkowa 60
16-400 Suwalki

IL. Tryb udzielenia zaméwienia publicznego.

Zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro udziela sie zgodnie z art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowieni publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579
z pozn. zm.) oraz zarzgdzeniem Starosty Suwalskiego Nr 17/2015 z dnia 26 maja 2015 r. w sprawie
ramowych procedur wydatkéw publicznych o wartoéci szacunkowej nie przekraczajace;
réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamo6wienia jest skanowanie i archiwizacja dokumentéw z zasobu geodezyjnego
i kartograficznego PODGiK w Suwatkach w zakresie operatow technicznych w tym:
1. Skanowanie i archiwizacja operatow(dokumentéw) zterenu powiatu suwalskiego
zgromadzonych w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;j
w Suwatkach;
2. Pozyskanie metadanych przestrzennych operatow i dokumentéw (zakreséw operatow
1 dokumentéw) na podstawie zeskanowanych dokumentéw oraz map przegladowych
3. Pozyskanie metadanych opisowych operatow i dokumentéw na podstawie zeskanowanych
dokumentow
4. Integracja pozyskanych metadanych przestrzennych i opisowych dokumentow ze
skanowanymi dokumentami, zasilanie systemu ERGO Osrodek, wyjasnienie i usuniecie
wykrytych niespdjnosci.
Szczegbdtowy zakres prac okreslaja warunki techniczne (zalgeznik nr I).

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamoéwienia ustalono na dzien 26.10.2018 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktoérzy ztoza oferte wraz
z wymaganymi o$wiadczeniami, dokumentami oraz:
1) udzielg gwarancji na wykonany przedmiot zaméwienia nie krétszej niz 3 lata;
2) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
3) posiadaja niezbgdng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia lub przedstawig pisemne zobowiazanie
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innych podmiotow do udostepnienia potencjatu technicznego i 0sob zdolnych do wykonania
zamoOwienia;
4) dysponujg co najmniej 1 osobg posiadajaca uprawnienia zawodowe w jednym z zakresow z
art. 43 pkt. 11 2 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne,

Ocena spelniania ww. warunkoéw dokonana zostanie zgodnie z formulg ,.spetnia — nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach wyszczego6lnionych
w rozdziale VL. Z tresci zalaczonych dokumentoéw i oswiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz
ww. warunki sg przez wykonawce spelnione.

Niespelnienie chociazby jednego z ww. warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z post¢powania.

V. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu oferta musi zawiera¢
nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
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wypelniony formularz ofertowy (wg zalqgcznika nr 3);,

o$wiadczenie oferenta o udzielonej gwarancji (wg zalgcznika nr 2)

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji

o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert);

pelnomocnictwo (oryginal lub notarialnie potwierdzong kopig) do podpisania oferty,
jezeli oferta nie zostala podpisana przez osoby upowaznione do tych czynnosci
dokumentem rejestracyjnym (dotyczy to rowniez w przypadku konsorcjum);
parafowany na wszystkich stronach przez wykonawce lub osobe nalezycie umocowang
wzOr umowy (wg zalqcznika nr 4),

parafowany na wszystkich stronach przez wykonawce lub osobg nalezycie umocowang
wstepny projekt umowy powierzenia danych osobowych (wg zalgcznika nr 5),

lista 0sob, ktore bedg wykonywaé zamdwienie wraz z podaniem ich uprawniefi,

2. Wszystkie dokumenty przedstawione w formie kserokopii musza by¢ poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez uprawnione osoby.

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Wykonawcy korespondencj¢ kieruja do Zamawiajagcego na adres:

STAROSTV}’O POWIATOWE W SUWALKACH
ul. Swierkowa 60, 16-400 Suwalki

Korespondencje dostarczang osobiscie lub za posrednictwem kuriera nalezy ztozy¢ rowniez
pod wyzej wskazany adres (pokdj Nr 20 Biuro Obstugi Klienta).



VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania wykonawcow ztozona oferta wynosi 30 dni liczac od dnia uptywu terminu
skladania ofert.

IX. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY
1.Ofertg nalezy ztozy¢ zgodnie z formularzem ofertowym, stanowigcym zalgcznik nr 3.

2.Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte, zawierajacg jedng, jednoznacznie opisang
propozycje.

3.Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zadne z dokumentéw wchodzacych w sklad oferty, takze te ztozone w formie oryginatu nie
podlegaja zwrotowi.

4.0ferta pod rygorem niewaznosci musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do
pisania, komputerze lub inng trwala i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe(y)
upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan

w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

5.0ferta i zalaczniki do oferty (oswiadczenia i dokumenty) muszg byé podpisane przez
upowaznionego(ych)  przedstawiciela(i) Wykonawcy. Pos$wiadczenie za  zgodnos$é
z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np.
wraz z imienna pieczatka osoby poswiadczajacej kopi¢ dokumentu za zgodno$é
z oryginatem).

6.Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie zapisane strony dokumentéw sktadajgcych si¢ na oferte
byly kolejno ponumerowane.

7.Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zalacznikami byta w trwaly sposob
(uniemozliwiajacy jej samoistng dekompletacj¢) ze sobg potaczona (np. zbindowana, zszyta,
wlozona w segregator), oferta zawierala spis tresci a strona tytulowa oferty zawierata
nastepujace informacje:

1) temat postgpowania na jaki oferta jest sktadana,

2) nazwa Wykonawcy, w przypadku, gdy oferta jest sktadana przez konsorcjum powinny
zosta¢ wyszczegdlnione wszystkie poszczegdlne firmy tworzace konsorcjum
z podaniem ich nazw, danych adresowych oraz wskazaniem lidera konsorcjum,

3) adres siedziby Wykonawcy, adres do korespondencji (jezeli jest inny niz adres
siedziby), nr telefonu, nr faksu, osoba do kontaktu.

8.Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane (lub podpisane)
wlasnorecznie przez osobe(y) podpisujaca(e) oferte. Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona
w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby
sporzadzajacej parafke).

X. MODYFIKACJA I WYCOFYWANIE OFERTY

1.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp. przed terminem skladania ofert.

2.Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zltozone wg takich samych zasad jak
skladana oferta, tj. w zamknigtej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem
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~ZMIANA”.

3.Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostang dotgczone do oferty.

4.Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania
poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie
zmian) z napisem na kopercie ,, WYCOFANIE”.

5.Koperty oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci i po stwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcy, koperty ofert wycofywanych nie bgda otwierane.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie/paczce zaadresowanej jak ponizej:

STAROSTWO POWIATOWE

] w Suwalkach
ul. Swierkowa 60, 16-400 Suwalki

,Cyfryzacja dokumentoéw powiatowego panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego w Suwaltkach”
,Nie otwiera¢ przed dniem 05.06.2018 r. godz. plsn

2.0ferta powinna zosta¢ opakowana w taki sposob, aby nie mozna bylo zapozna¢ si¢ z jej
trescig do czasu otwarcia ofert oraz posiada¢ swoj identyfikator, w postaci pieczatki firmy.

3.0ferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego w pokoju Nr 20 (Biuro Obslugi
Klienta).

4.Termin sktadania ofert uptywa w dniu 05.06.2018 r. o godz. 9% Oferty otrzymane przez
Zamawiajgcego po tym terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

5.0twarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 05.06.2018 r. o godz. 9'5 w siedzibie Zamawiajacego
w pok. nr 24.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1.Wykonawca zobowigzany jest do podania ogolnej wartosci catosci zaméwienia wyrazonej
w kwocie netto plus nalezny podatek od towaroéw i ustug VAT oraz ogélnej kwoty brutto.

2.Ceny okreslone w ofercie przetargowej powinny zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia (np. oplata licencyjna, zezwolenia, koszty transportu
itp.) oraz ewentualne ryzyko wynikajace z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawierania umowy. Podane ceny nie podlegaja zmianom przez okres obowigzywania
uUmowy.

3.Wszystkie ceny przedstawione w ofercie przetargowej musza by¢ podane i wyliczone w
zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia: koncéwki ponizej 0,5
grosza pomija sig, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza).

4.Cena catosci zamowienia jak i ceny jednostkowe winny by¢ wyrazone w ztotych polskich.
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XIII. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych
polskich.

XIV. KRYTERIA 1 ZASADY OCENY OFERT
1.Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium: CENA brutto— 95%

Okres gwarancji — 5%
Liczba punktéw, jaka kazda z ofert otrzyma za stopien spelniania kryteriow, bedzie
obliczona wg nastepujacej zaleznosci:

a) Punkty przyznawane za kryterium ,,cena brutto zamowienia”

Cena brutto najtanszej oferty
P = s x 95 pkt
Cena brutto badanej oferty
b) W zaleznosci od zaproponowanego okresu gwarancji Zamawiajacy przyzna:
- za okres gwarancji 36 miesiecy — 0 pkt
- za okres gwarancji od 37 miesigcy do 48 miesiecy — 3 pkt
- za okres gwarancji od 49 miesiecy do 60 miesiecy — 5 pkt

2.0ferta, z najwyzszym wynikiem sumy punktéw w kryterium cena i okres gwarancji,
zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza.

3.W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mégt dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

4.Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

5.Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

XV. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1.Zawarcie umowy nastapi wg wzoru umowy Zamawiajgcego.

2.Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

3.Przyjecie niniejszych postanowien umowy stanowi jeden z istotnych warunkéw przyjecia
oferty.

4.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi rownoczes$nie
wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

5.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacje,
o ktérej mowa w ust. 4, rdwniez na stronie internetowej www.powiat.suwalski.pl oraz miejscu
publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.



6.Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

7.Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bgdzie uchylat si¢ od zawarcia umowy
zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

8.Dopuszcza si¢ zmiany zawartej umowy, jezeli konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika
z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

XVI. ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w przypadku, gdy:

1. Jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.
2. Zawiera bledy w obliczeniu ceny.

3. Jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

XVIIL. ZALACZNIKI
1. Zalacznik nr 1 — Warunki Techniczne

Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie oferenta o udzieleniu gwarancji

Zatacznik nr 3 — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 4 — Umowa

e R

Zatacznik nr 5 — Wstepny projekt umowy powierzenia danych osobowych
STAROSTA

i
................... W Lekows- -

(data i podpis Fierownika Zamawiajgcego)




