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ZAPYTANIE OFERTOWE

Swiadczenie ustlugi indywidualnego doradztwa edukacyjno — zawodowego
w Centrum Doradztwa Edukacyjno — Zawodowego w Suwalkach na rzecz mieszkancow
powiatu suwalskiego w ramach projektu pn. ,,Ksztaltowanie i rozwéj kompetencji kadr
subregionu suwalskiego — szkolenia jezykowe, TIK, wybrane formy ksztalcenia
ustawicznego”

W zwiazku z przystapieniem przez Powiat Suwalski do realizacji projektu pn. ,,Ksztaltowanie
i rozw6j kompetencji kadr subregionu suwalskiego — szkolenia jezykowe, TIK, wybrane
formy ksztatcenia ustawicznego” 0 nr WND-RPPD.03.02.01-20-0006/20
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020,
Os Priorytetowa III. Kompetencje i kwalifikacje, Dziatanie 3.2 Ksztattowanie i rozwdj
kompetencji kadr regionu, Poddziatanie 3.2.1 Rozwdj kompetencji jezykowych i TIK oraz
wsparcie wybranych form ksztalcenia ustawicznego zgodnie z potrzebami regionalnej
gospodarki, informujemy, Ze poszukujemy osoby na nastepujace stanowisko: doradca
edukacyjno — zawodowy.

1. ZAMAWIAJACY:
Powiat Suwalski
ul. Swierkowa 60
16-400 Suwalki
tel. 87 5659200, fax. 87 5664718
NIP: 8442081910
www.powiat.suwalski.pl

2. OKRESLENIE TRYBU ZAMOWIENIA:

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy zdnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych zuwagi na tres¢ art. 4 pkt 8 (Dz. U. 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.) ze wzgledu na
wartos¢ zamdwienia szacowang ponizej rownowartosci 30.000 €.

3. MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Centrum Doradztwa Edukacyjno-Zawodowego w Suwalkach, ul. Tadeusza Kosciuszki 71A,

16-400 Suwalki.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustugi indywidualnego doradztwa edukacyjno-
zawodowego w Centrum Doradztwa Edukacyjno-Zawodowego w Suwalkach na rzecz
mieszkancéw powiatu suwalskiego w ramach projektu pn. ,,Ksztattowanie i rozwdj
kompetencji kadr subregionu suwalskiego — szkolenia jezykowe, TIK, wybrane formy
ksztalcenia ustawicznego” o nr WND-RPPD.03.02.01-20-0006/20 wspotfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, OS$ Priorytetowa III.
Kompetencje i kwalifikacje, Dziatanie 3.2 Ksztaltowanie i rozwdj kompetencji kadr
regionu, Poddziatanie 3.2.1 Rozwdj kompetencji jezykowych i TIK oraz wsparcie
wybranych form ksztalcenia ustawicznego zgodnie z potrzebami regionalnej gospodarki.
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2) Wymagania konieczne do realizacji zapytania ofertowego:

Wykonawca powinien:

a) dysponowa¢ osobami, zdolnymi do wykonania zamdéwienia, posiadajacymi odpowiednie
wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe oraz minimalne do$wiadczenie pozwalajace na
wykonywanie czynnosci doradcy zawodowego zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegbtowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2020 r. poz. 1289),

b) posiada¢ odpowiednie wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe oraz minimalne
doswiadczenie pozwalajace na wykonywanie czynnosci doradcy zawodowego zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 “r.
w sprawie szczegélowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1289).

Okreslenie warunkow:

W celu potwierdzenia minimalnych zdolnosci zawodowych, Wykonawcy winni

udokumentowaé dysponowanie osobami, ktdre bedg wykonywaty zamowienie posiadajgcymi

odpowiednie wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe oraz minimalne do$wiadczenie

(przedstawiajac wykaz osob oraz ich uprawnienia)) Wykonawcy winni udokumentowaé

posiadanie odpowiedniego wyksztalcenia i kwalifikacji zawodowych oraz minimalne

doswiadczenie pozwalajace na wykonywanie czynnosci doradcy zawodowego zgodnie

z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie

szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2020 r. poz. 1289), tj.:

a) studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie, w zakresie doradztwa
zawodowego lub

b) studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie, na dowolnym kierunku
(specjalnosci), i studia podyplomowe w zakresie doradztwa zawodowego lub

c) studia pierwszego stopnia w zakresie doradztwa zawodowego lub

d) studia pierwszego stopnia na dowolnym kierunku (specjalnosci) i studia podyplomowe
w zakresie doradztwa zawodowego.

3) Zakres wykonywanych zadan na stanowisku doradcy edukacyjno-zawodowego:

a) diagnoza potrzeb i wyboru oraz wybor odpowiedniej oferty edukacyjnej uczestnikowi
projektu,

b) przedstawienie uczestnikowi projektu odpowiednich propozycji szkoler/kursow/studiow
podyplomowych,

c) weryfikacja zgloszonego przez uczestnika projektu zapotrzebowania na ustuge
szkoleniowg z faktycznymi potrzebami uczestnika projektu w odniesieniu do sytuacji na
regionalnym/lokalnym rynku pracy (w przypadku kompetencji jezykowych
i cyfrowych weryfikacja programu nauczania w Kontekscie spelnienia warunkow
1 procedur okreslonych w ,, Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzieé¢ z udziatem
srodkéw  Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze edukacji na lata
2014-2020"),

d) weryfikacja oferty edukacyjnej z uwzglednieniem wynikdéw analizy popytu pracodawcoéw
w regionie, na ktore mozliwe bedzie uzyskanie dofinansowania,

e) pomoc uczestnikowi projektu w wyborze jednostki $wiadczacej ustugi szkoleniowe
zarejestrowanej w Bazie Ustug Rozwojowych,

f) wspolpraca z uczestnikami projektu w trakcie realizacji calego projektu,

g) rekomendacja dotyczaca zasadnosci przyznania grantu uczestnikowi projektu,

h) przygotowanie dokumentéw zwigzanych z udzialem uczestnika w projekcie,
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1) nawigzanie i utrzymanie kontaktu z instytucjg szkoleniowg w trakcie udziatu
w szkoleniu/kursie/studiach podyplomowych uczestnika projektu,

j) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowej (pod wzgledem merytorycznym) po jej
zakonczeniu,

k) koncowe rozliczenie udziatu uczestnika w projekcie,

1) prowadzenie dokumentacji w programie do obstugi projektu,

m) inne zadania zlecone przez Koordynatora powiatowego.

5) Liczba os6b: 1 osoba — doradca edukacyjno - zawodowy — od dnia podpisania umowy do
dnia 30 listopada 2022 r. (wzdér umowy — zlecenie stanowi zatgcznik nr 4).

6) Wymiar godzin: 756 godzin dla jednego doradcy (jedna godzina jest liczona jako 60
min.) — maksymalna liczba godzin doradztwa przypadajgca na jednego uczestnika
projektu wynosi 6h.

7) Okres realizacji ustugi: od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2022 r.,
w godzinach pracy Centrum Doradztwa Edukacyjno — Zawodowego w Suwatkach,
wedlug ustalonego harmonogramu dyzurdéw, uwzgledniajacego prace w godzinach przed
1 popotudniowych od poniedziatku do pigtku w dni robocze, w tym minimum jeden dzief
w tygodniu do godz. 18.00 a takze w razie potrzeby w soboty.

5. KRYTERIUM WYBORU OFERT:

Kryterium Waga Sposob oceny
Cena—C 60% (C minimalna/C badana) x 60 punktéw =

liczba punktéw, przy czym 1%
odpowiada 1 pkt

Doswiadczenie w pracy jako doradca 40% Doswiadczenie w pracy jako doradca
zawodowy — D zawodowy w skali 0-40 punktéw, przy
czym 1% odpowiada 1 pkt

Przy obliczaniu liczby punktéw w_Kkryterium Doswiadczenie w_pracy jako doradca

zawodowy — D Zamawiajacy zastosuje nastepujace wyliczenie:

a) za doswiadczenie do 1 roku w pracy jako doradca zawodowy — 0 punktow

b) za doswiadczenie w okresie powyzej 1 roku do 3 lat w pracy jako doradca zawodowy —
10 punktow

c) za doswiadczenie w okresie powyzej 3 lat do 5 lat w pracy jako doradca zawodowy —
20 punktow

d) za doswiadczenie w okresie powyzej 5 lat do 10 lat w pracy jako doradca zawodowy —
30 punktéw

e) za doswiadczenie w okresie powyzej 10 lat w pracy jako doradca zawodowy -
40 punktow

Ocena oferty oznaczona literg ,,W” stanowi sume uzyskanych punktow w poszczegdlnych
kryteriach jej oceny.

wW=C+D
Za najkorzystniejszg uwazac si¢ bedzie oferte, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktow.

6. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1) Oferta powinna sktada¢ sie z:

a) wypelnionego i podpisanego ,,Formularza ofertowego” stanowigcego zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego,

b) kserokopii dokumentéw poswiadczajacych posiadane kwalifikacje oraz doswiadczenie
w zawodzie doradcy zawodowego,




Fundusze - . p .
; Rzeczpospolita t Unia Europejska
i EUI'OPQJSF[E - Polska , Eurapejski Fundusz Spoleceny
ogram Regionalny Pocaske

c) oswiadczenia Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

d) o$wiadczenia Wykonawcy o spelnieniu warunkéw podmiotu przetwarzajgcego dane
osobowe — zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

2) Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym imieniem i nazwiskiem oraz
adresem zwrotnym i dopiskiem ,,Oferta na §wiadczenie indywidualnego doradztwa
edukacyjno — zawodowego w Centrum Doradztwa Edukacyjno — Zawodowego
w Suwalkach na rzecz mieszkancéw powiatu suwalskiego w ramach projektu pn.
»Ksztaltowanie i rozwéj kompetencji kadr subregionu suwalskiego — szkolenia
jezykowe, TIK, wybrane formy ksztalcenia ustawicznego” w terminie do dnia
7 pazdziernika 2020 r. do godz. 15.30 w Biurze Obstugi Klienta (pok. nr 20) Starostwa
Powiatowego w Suwatkach, ul. Swierkowa 60, 16-400 Suwalki.

3) O wynikach postgpowania Zamawiajacy poinformuje wykonawcoéw telefonicznie/
e-mailowo.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie dokonania wyboru Wykonawcy bez podania
przyczyn.

5) Oferty ztozone po terminie zostang zwrocone bez otwierania.

7. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119z 4.05.2016, str. 1 z p6zn. zm.) — dalej ,,RODO”, informuje, ze:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Starostwo Powiatowe w Suwalkach,
ul. Swierkowa 60, 16-400 Suwatki, e-mail: bok@powiat.suwalski.pl, tel. 87 565 92 00,
fax: 87 566 47 18.

b) Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych, atakze przystugujacych praw, mozna si¢ skontaktowa¢ z Inspektorem
ochrony danych, telefonicznie: 87 565 92 00, pisemnie na adres e-mail:
iod@powiat.suwalski.pl, badz adres: Starostwo Powiatowe w Suwatkach, ul. Swierkowa
60, 16-400 Suwalki.

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i € RODO
w celu realizacji postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego pn. $wiadczenie
uslugi indywidualnego doradztwa edukacyjno-zawodowego w Centrum Doradztwa
Edukacyjno-Zawodowego w Suwatkach na rzecz mieszkancdéw powiatu suwalskiego
w ramach projektu pn. ,,Ksztatltowanie i rozwdj kompetencji kadr subregionu suwalskiego
— szkolenia jezykowe, TIK, wybrane formy ksztatcenia ustawicznego” o nr WND-
RPPD.03.02.01-20-0006/20 wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa III. Kompetencje i kwalifikacje,
Dziatanie 3.2 Ksztaltowanie i rozw¢j kompetencji kadr regionu, Poddziatanie 3.2.1
Rozwoj kompetencji jezykowych i TIK oraz wsparcie wybranych form ksztatcenia
ustawicznego zgodnie z potrzebami regionalnej gospodarki, prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego.

d) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu 0 jawnos$¢ postepowania.
Administrator przekaze dane osobowe, jezeli obowigzek taki bedzie wynikat z przepisow
prawa powszechnie obowigzujgcego.
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e) Dane osobowe beda przetwarzane przez okres wynikajacy z obowigzujacych
u Zleceniodawcy przepiso6w archiwalnych.

f) Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Podanie
danych osobowych jest niezbedne do rozpatrzenia oferty.

g) Posiada Pani/Pan prawo zgdania dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
ich sprostowania (poprawienia), ograniczenia przetwarzania tych danych, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania oraz usuni¢cia danych w sytuacji, gdy przetwarzanie nie
nastgpuje w celu wywiazania si¢ z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa.

h) Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uznajg Panstwo, ze
przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych.

i) W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie dochodzi do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do profilowania.

2) Obowiazek informacyjny okreslony przepisami RODO spoczywa takze na Wykonawcach,
ktérzy pozyskuja dane osobowe o0sob trzecich w celu przekazania ich zamawiajacemu
w ofertach. W zwigzku z tym nalezy ztozy¢é Zamawiajgcemu stosowne o$wiadczenie (tresé
o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 2).

3) Wykonawca zobowigzany jest zlozyé oswiadczenie o speilnieniu warunkéw podmiotu
przetwarzajacego (tre$¢ oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3).

Dodatkowych informacji w imieniu Zamawiajgcego udziela:
Anna Micielica

Inspektor ds. o$wiaty

Starostwo Powiatowe w Suwalkach

ul. Swierkowa 60, 16-400 Suwatki

tel. 87 5659277

e-mail: oswiata@powiat.suwalski.pl

AT

Suwalki, 30.09.2020 r.

ZARZAD POWIATU
w Suwatkach
ul. Swierkowa 60
16-400 Suwatk

ZAY.ACZNIKI:
1. Wz6r formularza ofertowego - zatagcznik nr 1.
2. Wzér o$wiadczenia Wykonawcey w zakresie wypetnienia obowigzkoéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - zatgcznik nr 2.
3. Wzdbr o$wiadczenia Wykonawcey o spetnieniu warunkéw podmiotu przetwarzajacego
dane osobowe — zalgcznik nr 3.
4. - zatacznik nr 4.




Fundusze . & . .
: Rzeczpospolita Unia Europejska
i EUFOPEJSKIE - Polska f Eurapejski Funduss Spoleceny

Program Regionalny Pocfaskie

Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

W zwigzku ze skierowanym przez Starostwo Powiatowe w Suwatkach do oferenta:

Numer rachunku bankowego .. ... ... ... . .. . . . . . . .

zaproszeniem do ztozenia oferty na realizacje zamdwienia publicznego:

Swiadczenie ustugi indywidualnego doradztwa edukacyjno = zawodowego
w Centrum Doradztwa Edukacyjno — Zawodowego zlokalizowanego w Suwatkach na rzecz
mieszkancow powiatu suwalskiego w ramach projektu pn. ,Ksztattowanie i rozwdj kompetencji kadr
subregionu suwalskiego — szkolenia jezykowe, TIK, wybrane formy ksztatcenia ustawicznego” o nr
WND-RPPD.03.02.01-20-0006/20 wspétfinansowanego ze $rodkdw Europejskiego Funduszu
Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata
2014-2020, Os Priorytetowa lll. Kompetencje i kwalifikacje, Dziatanie 3.2 Ksztattowanie i rozwdj
kompetencji kadr regionu, Poddziatanie 3.2.1 Rozwdj kompetencji jezykowych i TIK oraz wsparcie
wybranych form ksztatcenia ustawicznego zgodnie z potrzebami regionalnej gospodarki.

oferujemy wykonanie przedmiotu zamédwienia:

za 1h ustugi indywidualnego doradztwa edukacyjno — zawodowego:
1) NEtLO wevceerece e zt, + podatek VAT ...ccovcevenireeeeee e
2) brutto ...ccoeeeeerveenee. ZE (SOWNIE ettt ettt et e et et s ses s st et aa seasas et nnnenaes )

w terminie od dnia podpisania umowy do 30.11.2022 r.
warunki platnosci® ... ...

Oferte wnosimy: osobiscie, listownie, faksem, mailem*, . . . . ... .. ... ..
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Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z przedmiotem zamdwienia i nie wnosimy do niego
zastrzezen.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z projektem umowy i nie wnosimy do niego
zastrzezen*

Zafacznikami do formularza oferty stanowigcymi integralng czesé oferty sa:

(podpis osoby uprawnionej)

(pieczet oferenta)

* niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Oswiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO *

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.

(miejscowos¢ i data) (pieczatki imienne i podpis/y osoby/os6b uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy) oraz piecze¢ Wykonawcy

* W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci o$wiadczenia
Wykonawca nie skiada.
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE Wykonawcy

0 spetnieniu warunkéw podmiotu przetwarzajgcego*

Niniejszym oswiadczam, ze jako Wykonawca ubiegajacy sie o zaméwienie publiczne na $wiadczenie
ustugi indywidualnego doradztwa edukacyjno — zawodowego w Centrum Doradztwa Edukacyjno —
Zawodowego w Suwalkach na rzecz mieszkafcéw powiatu suwalskiego w ramach projektu pn.
»Ksztattowanie i rozwdj kompetencii kadr subregionu suwalskiego — szkolenia jezykowe, TIK,
wybrane formy ksztatcenia ustawicznego”

respektuje przepisy art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119 z 4.05.2016, str. 1 z p6zn. zm.) i jako
podmiot przetwarzajagcy zapewniam gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych
1 organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych w imieniu Zamawiajacego spetniato wymogi
niniejszego rozporzadzenia i chronito prawa osob, ktérych dane dotycza.

(miejscowosé i data) (pieczatki imienne i podpis/y osoby/oséb uprawnionych do

reprezentowania Wykonawcy) oraz pieczeé Wykonawcy

* dotyczy wykonawcy, bedacego osobg fizyczng prowadzacg dziatalnosé gospodarczg lub
firmg, w innym razie tresci o$wiadczenia Wykonawea nie sklada.
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Zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego

Umowa — zlecenie nr ...... /OSW/2020

zawarta wdniu .........oooiiiiiiiiiina, 2020 r. w Suwatkach,

pomiedzy Powiatem Suwalskim, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w Suwalkach,
w imieniu ktérego dzialaja:

Witold Kowalewski - Starosta Suwalski

Artur Luniewski — Wicestarosta Suwalski

przy kontrasygnacie: Ewy Kaminskiej — Skarbnika Powiatu Suwalskiego

zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”, a

...................................................................................................................

zwang/nym dalej ,,Wykonawcg”
w rezultacie dokonania przez Zamawiajagcego wyboru Wykonawcy w  wyniku

przeprowadzonego zapytania ofertowego, zostala zawarta umowa tresci nastepujacej:

§1

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustugi indywidualnego doradztwa edukacyjno -
zawodowego w Centrum Doradztwa Edukacyjno-Zawodowego w Suwalkach na rzecz
mieszkancoOw powiatu suwalskiego w ramach projektu pn. ,Ksztaltowanie i rozwdj
kompetencji kadr subregionu suwalskiego — szkolenia jezykowe, TIK, wybrane formy
ksztatcenia ustawicznego” o nr WND-RPPD.03.02.01-20-0006/20 wspolfinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa III.
Kompetencje i kwalifikacje, Dziatanie 3.2 Ksztaltowanie i rozwoj kompetencji kadr
regionu, Poddziatanie 3.2.1 Rozwdj kompetencji jezykowych i TIK oraz wsparcie
wybranych form ksztalcenia ustawicznego zgodnie z potrzebami regionalnej gospodarki.

2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku doradcy edukacyjno-zawodowego:

a) diagnoza potrzeb i wyboru oraz wybdr odpowiedniej oferty edukacyjnej uczestnikowi
projektu,

b) przedstawienie uczestnikowi projektu odpowiednich propozycji szkolen/kursow/studidw
podyplomowych,

¢) weryfikacja zgtoszonego przez uczestnika projektu zapotrzebowania na ushuge szkoleniowa
z faktycznymi potrzebami uczestnika projektu w odniesieniu do sytuacji na
regionalnym/lokalnym rynku pracy (w przypadku kompetencji jezykowych
i cyfrowych weryfikacja programu nauczania w kontekscie spelnienia warunkéw
i procedur okreslonych w ,, Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzigé¢ z udziatem
§rodkéw  Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze edukacji na lata
2014-2020"),

d) weryfikacja oferty edukacyjnej z uwzglednieniem wynikéw analizy popytu pracodawcow
w regionie, na ktére mozliwe bedzie uzyskanie dofinansowania,

e) pomoc uczestnikowi projektu w wyborze jednostki sSwiadczacej ustugi szkoleniowe
zarejestrowanej w Bazie Ustug Rozwojowych,

f) wspdlpraca z uczestnikami projektu w trakcie realizacji catego projektu,

g) rekomendacja dotyczgca zasadnosci przyznania grantu uczestnikowi projektu,

h) przygotowanie dokumentéw zwigzanych z udziatem uczestnika w projekcie,
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)
)

k)
D

m)
3.

&5

nawigzanie 1 utrzymanie kontaktu z instytucjg szkoleniowg w trakcie udziatu
w szkoleniu/kursie/studiach podyplomowych uczestnika projektu,

potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowej (pod wzgledem merytorycznym) po jej
zakonczeniu,

koncowe rozliczenie udziatu uczestnika w projekcie,

prowadzenie dokumentacji w programie do obstugi projektu,

inne zadania zlecone przez Koordynatora powiatowego.

Uslugi beda $wiadczone w formie statych dyzur6w w godzinach pracy Centrum
Doradztwa Edukacyjno-Zawodowego wedlug ustalonego harmonogramu dyzurdéw
uwzgledniajacego prace od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach przed
i popotudniowych, w tym minimum jeden dziefi w tygodniu do godz. 18.00 oraz w razie
potrzeby w soboty.

Wymiar godzin doradcy: 756 godzin w catym projekcie (jedna godzina jest liczona jako
60 min.) — maksymalna liczba godzin doradztwa przypadajgca na jednego uczestnika
projektu wynosi 6h.

Harmonogram bedzie sporzadzany i podany do wiadomosci Wykonawcy najp6zniej do
20 dnia kazdego miesigca poprzedzajacego dany miesigc realizacji ushug.

Harmonogram moze by¢ ustalany na okresy dtuzsze niz jeden miesigc.

Przy wykonywaniu uslug Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania zasad:
poufnosci, bezptatnosci, bezstronnosci, aktualnoscei i rzetelnosci informacji.

§2

. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada stosowne kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe,

zapewniajace $wiadczenie ustug objetych umows na najwyzszym poziomie, w sposob
staranny i sumienny, wedtug standardéw i norm w tym zakresie stosowanych.

. Wykonawca o$wiadcza, ze osoby ktore bedag swiadczy¢ ustugi posiadajg wymagane przez

Zamawiajacego wyksztalcenie, kwalifikacje i doswiadczenie okreSlone w zapytaniu
ofertowym.

. Wykonawca o$wiadcza, ze w trakcie obowigzywania niniejszej umowy, jak rowniez po jej

ustaniu, zachowa petng poufnos¢ w stosunku do wszelkich informacji wynikajacych z tej
umowy 1 nie wyjawi ich osobom trzecim oraz wykonywane przez niego czynnosci nie
beda naruszaé praw osob trzecich i obowigzujgcego prawa.

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do udostgpnienia Wykonawcy niezbednych informaciji

mogacych mie¢ wpltyw na jakos$¢ realizowanej umowy z wylgczeniem informacji, co do
ktérych obowigzuje Zamawiajacego zasada poufnosci.

. Wykonawca nie nabywa z tytutu niniejszej umowy zadnych uprawniefi pracowniczych

przewidzianych przepisami Kodeksu pracy.

§3

. Nalezno$¢ Wykonawcy jest wspétfinansowana przez Unie Europejskg ze srodkow

finansowych Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

Zgodnie ze ztozong oferta strony ustalajg wynagrodzenie Wykonawcy w wysokosci brutto
........... zt (stownie: ............... zlotych) za jedng godzing wykonywania czynno$ci
okreslonych w zapytaniu ofertowym przez jedng osobe, przy czym liczba godzin bedzie
wynikata z harmonogramu i zapotrzebowania na ustugi.

Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 2 obejmuje wszystkie koszty zwigzane
z realizacja przedmiotu umowy jakie musi ponies¢ Wykonawca w celu realizacji
niniejszej umowy.
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4. Niedoszacowanie, pominig¢cie lub brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy przez
Wykonawce, nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia okreslonego
w ust. 2.

5. Wykonawca, ktérego sytuacja prawna zwigzana z zawarciem umowy powoduje
obowiagzek potracenia stosownej zaliczki na poczet podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych oraz naleznej sktadki na ubezpieczenie zdrowotne i ubezpieczenie spoleczne,
jaka zobowiazany jest ptaci¢ jako Wykonawca na rzecz ZUS i US — w czesci ptacone]
przez Zamawiajacego i Wykonawce zostanie potrgcona z wynagrodzenia brutto na
podstawie oswiadczenia Wykonawcy.

6. Wysoko$¢ wynagrodzenia nie ulega zmianie jezeli w okresie trwania niniejszej umowy
nastgpi zmiana stawki podatku od towaréw i ustug, zmiana wysoko$ci minimalnej stawki
godzinowej ustalonej na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym
wynagrodzeniu za prac¢ lub zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokos$ci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne.

7. Rozliczenie umowy odbywaé si¢ bedzie w cyklu miesiecznym, na podstawie
faktur/rachunkéw wystawianych przez Wykonawce po potwierdzeniu wykonania prac.

8. Potwierdzenia wykonania zlecenia dokonuje Koordynator projektu poprzez podpisanie
ewidencji godzin.

9. Wykonawca wystawi i1 przedlozy rachunek/fakture Zamawiajgcemu za wykonanie
przedmiotu zamdéwienia w terminie do 7 dni nastepnego miesigca za miesigc poprzedni.

10. Zaptata naleznosci bedzie nastepowal przelewem na rachunek Wykonawey nr
........................................................ w terminie do 14 dni od otrzymania
rachunku przez Zamawiajacego, po dokonaniu stosownych potracen zgodnie
z wlasciwymi przepisami.

11. Za datg zaplaty wynagrodzenia uznaje si¢ date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

12. Ustalony sposob rozliczania i platnosci ulega odpowiedniej zmianie (przesunieciu),
w przypadku nie przekazania na czas srodkow przez instytucje dofinansowujgca realizacje
projektu. Wykonawcy nie przystugujg za ten czas odsetki za zwloke.

13. Wynagrodzenie wskazane w ust. 2 obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy, w tym
ewentualne koszty dojazdu do miejsc realizacji poszczeg6lnych dziatan w projekcie.

14. W przypadku niezrealizowanych zadan, o ktérych mowa w § 1, Wykonawcy nie
przystuguje wynagrodzenie.

§4
Termin wykonania przedmiotu zamdowienia strony ustalajg na okres od dnia podpisania do
dnia 30 listopada 2022 r.

§5
Klauzula informacyjna o =zasadach przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z zawieraniem przez Starostwo Powiatowe w Suwatkach umow cywilnoprawnych z osobami
fizycznymi
1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest: Starostwo Powiatowe w Suwatkach,
ul. Swierkowa 60, 16-400 Suwalki, e-mail: bok@powiat.suwalski.pl, tel.: 87 565 92 00,
fax: 87 566 47 18.
2. W przypadku jakichkolwiek pytan dotyczacych przetwarzania danych osobowych
w Starostwie Powiatowym w Suwalkach mozna kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem ochrony

danych pod adresem: Starostwo Powiatowe, ul. Swierkowa 60, 16-400 Suwalki, e-mail:
iod@powiat.suwalski.pl, tel.: 87 565 92 00.
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10.

Przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej
strong Panstwo jestescie lub do podjecia dziatan na Panstwa zgdanie przed zawarciem
umowy.

Przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest tez niezbedne do wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze. Dane osobowe s3 przetwarzane w celu
wykonania cigzacych na Starostwie obowigzkéw o charakterze publicznoprawnym,
w szczegblnosei podatkowych i zwigzanych z ubezpieczeniem spotecznym.

Administrator przekaze dane osobowe innym odbiorcom danych, jezeli obowigzek taki
bedzie wynikat z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego. W przypadku uméw, w
ktorych wynagrodzenie jest finansowane lub wspotfinansowane ze Srodkow publicznych,
wzwigzku zrealizacja przez Administratora projektow, dane osobowe beda
przekazywane Liderowi projektu oraz instytucji wtasciwej do rozliczenia projektu. Dane
o kontrahentach Starostwa Powiatowego, takie jak imie i nazwisko oraz przedmiot
umowy podlegaja udostepnieniu w trybie dostepu do informacji publicznej i mogg by¢
udostepnione na wniosek kazdemu.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres wynikajacy z przepisdw prawa w zakresie
termindéw  przedawnienia zobowigzan cywilnoprawnych i  publicznoprawnych,
z uwzglednieniem racjonalnego okresu oczekiwania na odbior korespondencji, ktora
moglaby mie¢ wplyw na przerwanie lub zawieszenie terminu przedawnienia oraz okres
wynikajacy z obowigzujacych u Zleceniodawcy przepiséw archiwalnych.

Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo zadania od Administratora: dostepu do swoich
danych osobowych, ich sprostowania i ograniczenia przetwarzania — na zasadach
okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr
119, str. 1 z p6zn. zm.) oraz usunigcia danych w sytuacji, gdy przetwarzanie nie nastepuje
w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa. Jednoczes$nie
informujemy, ze z uwagi na podstawe prawng przetwarzania danych osobowych prawo
do wniesienia sprzeciwu jest wylaczone.

Macie Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uznacie Panstwo, iz
przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych.

Podanie danych osobowych w zaleznosci od ich kategorii jest wymogiem ustawowym lub
umownym lub warunkiem zawarcia umowy. Niepodanie danych osobowych skutkuje
niemoznos$cig zawarcia i rozliczenia umowy.

W trakcie przetwarzania Panstwa danych osobowych nie dochodzi do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do profilowania.

§6
Zakazana jest istotna zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem ust. 2.
Dopuszczalne sa nastepujace rodzaje i warunki zmiany tresci umowy:
gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majgcym
wplyw na realizacje przedmiotu zamowienia;
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b) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych
w umowach pomigdzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strong, w szczegdlnosci
instytucjg Zarzadzajaca, a takze innymi instytucjami, ktére na podstawie przepisow
prawa mogg wplywac na realizacje zamoOwienia;

c) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych
dotyczacych projektu pn. ,Ksztaltowanie i rozwdj kompetencji kadr subregionu
suwalskiego — szkolenia jezykowe, TIK, wybrane formy ksztalcenia ustawicznego”,

d) gdy wystapig obiektywne przeszkody uniemozliwiajgce realizacje zamoOwienia lub
osiagnigcie jego celow wedlug przyjetego harmonogramu realizacji zamowienia;

€) zmniejszenie wartosci zamdwienia realizowanego przez Wykonawce okreslonego w § 1
bedzie mozliwe, jezeli wystgpig okolicznosci niezawinione przez Wykonawce, ktdrych
strony nie mogly przewidzie¢ w dniu zawarcia niniejszej umowy,

f) zmiana numeru rachunku bankowego Wykonawcy.

3. Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian na ktére Zamawiajgcy moze wyrazi¢

zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia zgody.

§7

1. Zamawiajacy moze rozwigza¢ niniejsza umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia
z waznych powoddéw, migdzy innymi w sytuacji gdy Wykonawca niewlasciwie wykonuje
czynnosci okreslone w § 1 niniejszej umowy lub do $wiadczenia ustug zatrudni osoby nie
spelniajgce wymagan okreslonych przez Zamawiajacego.

2. Strony moga rozwigza¢ umowe przed uptywem terminu na jaki zostala zawarta
z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec
miesigca kalendarzowego.

3. Strona odstepujagca od umowy zobowigzana jest poinformowaé o tym drugg strone,
w formie pisemnej, wskazujgc okolicznosci decydujgce o odstgpieniu, w terminie 3 dni od
powzigcia wiadomosci o zaistniatych okolicznosciach.

4. W przypadku odstgpienia Zamawiajacego od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Zamawiajgcy zwolniony jest od zaptaty naleznosci za niezrealizowang czes$é
przedmiotu umowy.

5. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z przystugujacego mu
wynagrodzenia.

6. Odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego lub jej rozwigzanie z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy powoduje obowigzek zaptacenia przez Wykonawce kary umownej
w wysokosci 5.000,00 zi.

7. Strony ustalaja, iz Zamawiajacemu przystuguje mozliwo$¢ dochodzenia na zasadach
ogdlnych odszkodowania, w przypadku, gdy wysokos$¢ kar umownych nie pokryje szkody
powstalej z niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy;

§8

1. Wszelkie spory, mogace wynikna¢ z tytutu niniejszej umowy, bedg rozstrzygane przez
sad wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje si¢ przepisy ustawy Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z p6zn. zm.).
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§9

Umowe sporzadzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, 3 egzemplarze dla
Zamawiajacego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca




