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Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego

Umowa — zlecenie nr ...... /OSW/2020

zawarta wdniu ........ooooeiiiiiiiii, 2020 r. w Suwatkach,

pomiedzy Powiatem Suwalskim, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w Suwalkach,
w imieniu ktérego dziataja:

Witold Kowalewski - Starosta Suwalski

Artur Luniewski — Wicestarosta Suwalski

przy kontrasygnacie: Ewy Kaminskiej — Skarbnika Powiatu Suwalskiego

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, a

zwang/nym dalej ,,Wykonawcg”

w

rezultacie dokonania przez Zamawiajagcego wyboru Wykonawcy w  wyniku

przeprowadzonego zapytania ofertowego, zostata zawarta umowa tre$ci nastepujace;:

§1
Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustugi indywidualnego doradztwa edukacyjno -
zawodowego w Centrum Doradztwa Edukacyjno-Zawodowego w Suwatkach na rzecz
mieszkancow powiatu suwalskiego w ramach projektu pn. ,Ksztaltowanie i rozwdj
kompetencji kadr subregionu suwalskiego — szkolenia jezykowe, TIK, wybrane formy
ksztalcenia ustawicznego” o nr WND-RPPD.03.02.01-20-0006/20 wspotfinansowanego
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa III.
Kompetencje 1 kwalifikacje, Dzialanie 3.2 Ksztaltowanie i rozwoj kompetencji kadr
regionu, Poddziatanie 3.2.1 Rozwoj kompetencji jezykowych i TIK oraz wsparcie
wybranych form ksztatcenia ustawicznego zgodnie z potrzebami regionalnej gospodarki.
Zakres wykonywanych zadan na stanowisku doradcy edukacyjno-zawodowego:
diagnoza potrzeb i wyboru oraz wybor odpowiedniej oferty edukacyjnej uczestnikowi
projektu,
przedstawienie uczestnikowi projektu odpowiednich propozycji szkolefn/kurséw/studiow
podyplomowych,
weryfikacja zgloszonego przez uczestnika projektu zapotrzebowania na ustuge
szkoleniowg z faktycznymi potrzebami uczestnika projektu w odniesieniu do sytuacji na
regionalnym/lokalnym rynku pracy (w przypadku kompetencji jezykowych
1 cyfrowych weryfikacja programu nauczania w konteks$cie spelnienia warunkow
1 procedur okreslonych w ,, Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
srodkow  Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata
2014-2020"),
weryfikacja oferty edukacyjnej z uwzglgdnieniem wynikéw analizy popytu pracodawcow
w regionie, na ktore mozliwe bedzie uzyskanie dofinansowania,
pomoc uczestnikowi projektu w wyborze jednostki $wiadczacej ustugi szkoleniowe
zarejestrowane] w Bazie Uslug Rozwojowych,
wspotpraca z uczestnikami projektu w trakcie realizacji calego projektu,
rekomendacja dotyczaca zasadnosci przyznania grantu uczestnikowi projektu,
przygotowanie dokumentéw zwigzanych z udziatem uczestnika w projekcie,
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nawigzanie 1 utrzymanie kontaktu z instytucja szkoleniowa w trakcie udzialu
w szkoleniu/kursie/studiach podyplomowych uczestnika projektu,

potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowej (pod wzgledem merytorycznym) po jej
zakonczeniu,

koncowe rozliczenie udziatu uczestnika w projekcie,

prowadzenie dokumentacji w programie do obstugi projektu,

inne zadania zlecone przez Koordynatora powiatowego.

Ustugi bedg s$wiadczone w formie statych dyzurow w godzinach pracy Centrum
Doradztwa Edukacyjno-Zawodowego wedlug ustalonego harmonogramu dyzuréw
uwzgledniajgcego prace od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach przed
i popotudniowych, w tym minimum jeden dzien w tygodniu do godz. 18.00 oraz w razie
potrzeby w soboty.

Wymiar godzin doradcy: 756 godzin w catym projekcie (jedna godzina jest liczona jako
60 min.) — maksymalna liczba godzin doradztwa przypadajaca na jednego uczestnika
projektu wynosi 6h.

Harmonogram be¢dzie sporzadzany i podany do wiadomosci Wykonawcy najpdzniej do
20 dnia kazdego miesiaca poprzedzajacego dany miesigc realizacji ustug.

Harmonogram moze by¢ ustalany na okresy dtuzsze niz jeden miesiac.

Przy wykonywaniu uslug Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad:
poufnosci, bezplatnosci, bezstronnos$ci, aktualnosci i rzetelno$ci informacji.

§2
Wykonawca oswiadcza, ze posiada stosowne kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe,
zapewniajace $wiadczenie ustug objetych umowa na najwyzszym poziomie, w sposob
staranny 1 sumienny, wedlug standardow i norm w tym zakresie stosowanych.
Wykonawca o$wiadcza, ze osoby ktore beda swiadczy¢ ustugi posiadajg wymagane przez
Zamawiajagcego wyksztalcenie, kwalifikacje i doswiadczenie okreslone w zapytaniu
ofertowym.
Wykonawca o$wiadcza, ze w trakcie obowigzywania niniejszej umowy, jak rowniez po jej
ustaniu, zachowa peing poufno$¢ w stosunku do wszelkich informacji wynikajacych z tej
umowy i nie wyjawi ich osobom trzecim oraz wykonywane przez niego czynno$ci nie
beda narusza¢ praw osob trzecich i obowiazujacego prawa.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do udostgpnienia Wykonawcy niezbgdnych informacji

mogacych mie¢ wptyw na jako$¢ realizowanej umowy z wylaczeniem informacji, co do
ktérych obowiazuje Zamawiajacego zasada poufnosci.

Wykonawca nie nabywa z tytulu niniejszej umowy zadnych uprawnien pracowniczych
przewidzianych przepisami Kodeksu pracy.

§3
Naleznos¢ Wykonawcy jest wspotfinansowana przez Uni¢ Europejska ze s$rodkéw
finansowych Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.
Zgodnie ze ztozong ofertg strony ustalajg wynagrodzenie Wykonawcy w wysokos$ci brutto
........... zt (stownie: ............... zlotych) za jedng godzing wykonywania czynnosci
okreslonych w zapytaniu ofertowym przez jedng osobe, przy czym liczba godzin bedzie
wynikata z harmonogramu i1 zapotrzebowania na ustugi.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 2 obejmuje wszystkie koszty zwigzane
z realizacja przedmiotu umowy jakie musi ponies¢ Wykonawca w celu realizacji
niniejszej umowy.
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4. Niedoszacowanie, pomini¢cie lub brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy przez
Wykonawce, nie moze by¢ podstawg do zadania zmiany wynagrodzenia okre§lonego
W ust. 2.

5. Wykonawca, ktorego sytuacja prawna zwigzana z zawarciem umowy powoduje
obowigzek potracenia stosownej zaliczki na poczet podatku dochodowego od o0s6b
fizycznych oraz naleznej sktadki na ubezpieczenie zdrowotne i ubezpieczenie spoteczne,
jaka zobowigzany jest ptaci¢ jako Wykonawca na rzecz ZUS i US — w czesci ptaconej
przez Zamawiajacego i Wykonawce zostanie potragcona z wynagrodzenia brutto na
podstawie oswiadczenia Wykonawcy.

6. Wysoko$¢ wynagrodzenia nie ulega zmianie jezeli w okresie trwania niniejszej umowy
nastgpi zmiana stawki podatku od towarow i ustug, zmiana wysoko$ci minimalnej stawki
godzinowej ustalonej na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym
wynagrodzeniu za prac¢ lub zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokos$ci stawki skladki na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne.

7. Rozliczenie umowy odbywaé si¢ bedzie w cyklu miesiecznym, na podstawie
faktur/rachunkow wystawianych przez Wykonawce po potwierdzeniu wykonania prac.

8. Potwierdzenia wykonania zlecenia dokonuje Koordynator projektu poprzez podpisanie
ewidencji godzin.

9. Wykonawca wystawi 1 przedlozy rachunek/faktur¢ Zamawiajacemu za wykonanie
przedmiotu zamowienia w terminie do 7 dni nastgpnego miesigca za miesigc poprzedni.

10. Zaptata naleznosci bedzie nastgpowaé przelewem na rachunek Wykonawcy nr
........................................................ w terminie do 14 dni od otrzymania
rachunku przez Zamawiajacego, po dokonaniu stosownych potracen zgodnie
z wlasciwymi przepisami.

11. Za date zaptaty wynagrodzenia uznaje si¢ dat¢ obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

12. Ustalony sposéb rozliczania i ptatnosci ulega odpowiedniej zmianie (przesunigciu),
w przypadku nie przekazania na czas §rodkodw przez instytucj¢ dofinansowujacg realizacje
projektu. Wykonawcy nie przystuguja za ten czas odsetki za zwtoke.

13. Wynagrodzenie wskazane w ust. 2 obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy, w tym
ewentualne koszty dojazdu do miejsc realizacji poszczegolnych dziatan w projekcie.

14. W przypadku niezrealizowanych zadafh, o ktérych mowa w § 1, Wykonawcy nie
przystuguje wynagrodzenie.

§4
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia strony ustalajg na okres od dnia podpisania do
dnia 30 listopada 2022 r.

§5

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych w zwiazku

Z zawieraniem przez Starostwo Powiatowe w Suwatkach umoéw cywilnoprawnych z osobami

fizycznymi

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest: Starostwo Powiatowe w Suwalkach,
ul. Swierkowa 60, 16-400 Suwatki, e-mail: bok@powiat.suwalski.pl, tel.: 87 565 92 00,
fax: 87 566 47 18.

2. W przypadku jakichkolwiek pytan dotyczacych przetwarzania danych osobowych
w Starostwie Powiatowym w Suwalkach mozna kontaktowac si¢ z Inspektorem ochrony
danych pod adresem: Starostwo Powiatowe, ul. Swierkowa 60, 16-400 Suwatki, e-mail:
iod@powiat.suwalski.pl, tel.: 87 565 92 00.
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3. Przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej
strong Panstwo jestescie lub do podjecia dziatan na Panstwa zadanie przed zawarciem
umowy.

4. Przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest tez niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze. Dane osobowe sg przetwarzane W celu
wykonania cigzacych na Starostwie obowigzkéw o charakterze publicznoprawnym,
W szczegodlnosci podatkowych 1 zwigzanych z ubezpieczeniem spoltecznym.

5. Administrator przekaze dane osobowe innym odbiorcom danych, jezeli obowigzek taki
bedzie wynikat z przepisow prawa powszechnie obowigzujacego. W przypadku umow, w
ktérych wynagrodzenie jest finansowane lub wspotfinansowane ze §rodkdéw publicznych,
w zwigzku zrealizacja przez Administratora projektow, dane osobowe beda
przekazywane Liderowi projektu oraz instytucji wtasciwej do rozliczenia projektu. Dane
0 kontrahentach Starostwa Powiatowego, takie jak imi¢ i nazwisko oraz przedmiot
umowy podlegaja udostepnieniu w trybie dostepu do informacji publicznej i mogg by¢
udostepnione na wniosek kazdemu.

6. Dane osobowe bgda przetwarzane przez okres wynikajacy z przepisow prawa W zakresie
termindw  przedawnienia zobowigzan cywilnoprawnych 1 publicznoprawnych,
Z uwzglednieniem racjonalnego okresu oczekiwania na odbidr korespondencji, ktora
moglaby mie¢ wplyw na przerwanie lub zawieszenie terminu przedawnienia oraz okres
wynikajacy z obowigzujacych u Zleceniodawcy przepiséw archiwalnych.

7. Osoba, ktorej dane dotyczag ma prawo zadania od Administratora: dostepu do swoich
danych osobowych, ich sprostowania i ograniczenia przetwarzania — na zasadach
okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr
119, str. 1 z p6zn. zm.) oraz usuni¢cia danych w sytuacji, gdy przetwarzanie nie nastgpuje
W celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa. Jednocze$nie
informujemy, Zze z uwagi na podstawe prawng przetwarzania danych osobowych prawo
do wniesienia sprzeciwu jest wylaczone.

8. Macie Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uznacie Panstwo, iz
przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych.

9. Podanie danych osobowych w zaleznosci od ich kategorii jest wymogiem ustawowym lub
umownym lub warunkiem zawarcia umowy. Niepodanie danych osobowych skutkuje
niemoznos$cig zawarcia i rozliczenia umowy.

10. W trakcie przetwarzania Panstwa danych osobowych nie dochodzi do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do profilowania.

§6
1.  Zakazana jest istotna zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Dopuszczalne sg nastgpujace rodzaje i warunki zmiany tre§ci umowy:
a) gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majgcym
wplyw na realizacj¢ przedmiotu zamowienia;
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b)

gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych
w umowach pomiedzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strong, w szczegdlnosci
instytucja Zarzadzajaca, a takze innymi instytucjami, ktore na podstawie przepisOw
prawa moga wplywac na realizacje zaméowienia;

gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych
dotyczacych projektu pn. ,Ksztaltowanie i rozwdj kompetencji kadr subregionu
suwalskiego — szkolenia jezykowe, TIK, wybrane formy ksztalcenia ustawicznego”,

gdy wystapig obiektywne przeszkody uniemozliwiajace realizacje zamoOwienia lub
osiagnigcie jego celow wedtug przyjetego harmonogramu realizacji zamowienia;
zmniejszenie warto$ci zamowienia realizowanego przez Wykonawce okreslonego w § 1
bedzie mozliwe, jezeli wystapia okoliczno$ci niezawinione przez Wykonawce, ktorych
strony nie mogly przewidzie¢ w dniu zawarcia niniejszej umowy,

zmiana numeru rachunku bankowego Wykonawcy.

Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian na ktére Zamawiajacy moze wyrazié

zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia zgody.

§7
Zamawiajacy moze rozwigza¢ niniejszag umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia
z waznych powodow, miedzy innymi w sytuacji gdy Wykonawca niewlasciwie wykonuje
czynnosci okre$lone w § 1 niniejszej umowy lub do $wiadczenia ustug zatrudni osoby nie
spetniajgce wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego.
Strony moga rozwigza¢ umowe¢ przed uplywem terminu na jaki zostala zawarta
z zachowaniem jednomiesi¢cznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec
miesigca kalendarzowego.
Strona odstepujaca od umowy zobowigzana jest poinformowa¢ o tym drugg strong,
w formie pisemnej, wskazujac okoliczno$ci decydujace o odstapieniu, w terminie 3 dni od
powzigcia wiadomosci o zaistniatych okolicznosciach.
W przypadku odstgpienia Zamawiajagcego od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Zamawiajacy zwolniony jest od zaptaty naleznosci za niezrealizowang czes$¢
przedmiotu umowy.
Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z przystugujacego mu
wynagrodzenia.
Odstapienie od umowy przez Zamawiajacego lub jej rozwigzanie z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy powoduje obowiazek zaptacenia przez Wykonawce kary umownej
w wysokosci 5.000,00 zt.
Strony ustalaja, iz Zamawiajagcemu przystuguje mozliwos¢ dochodzenia na zasadach
ogolnych odszkodowania, w przypadku, gdy wysokos$¢ kar umownych nie pokryje szkody
powstatej z niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy;

§8
Wszelkie spory, mogace wynikngé z tytulu niniejszej umowy, beda rozstrzygane przez

sad wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa stosuje si¢ przepisy ustawy Kodeks
cywilny (Dz. U. 2 2019 r. poz. 1145 z p6zn. zm.).
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§9

Umowe sporzadzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, 3 egzemplarze dla
Zamawiajacego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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