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ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 27 pazdziernika 2022 roku

Opracowanie graficzne, sklad i druk publikacji w ramach projektu
»Transgraniczne dziedzictwo rodu Pacéw baza wspo6lnego rozwoju turystycznego’
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
z Programu Interreg V-A Litwa-Polska 2014-2020

L ZAMAWIAJACY

Powiat Suwalski

REGON: 790670846

NIP: 844-20-81-910

Adres: ul. Swierkowa 60, 16-400 Suwatki

Strona internetowa zamawiajgcego: http://powiat.suwalski.pl/
email: bok@powiat.suwalski.pl

tel.: 87 56592 70

reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Suwatkach w osobach:
Witold Kowalewski - Starosta Suwalski
Artur Luniewski - Wicestarosta Suwalski

wyznaczony przez pozostalych Zleceniodawcow (partneréw Projektu) na Koordynatora
zamoOwienia wspoélnego (na podstawie Porozumienia z 06.04.2021 i Aneksu Nr 5 do
Porozumienia) zwanym dalej "Zamawiajacym" dzialajacy w partnerstwie z:

e Instytucjg Publiczng ,Centrum Informacji Turystycznej i Biznesowej w Wytkowyszkach”
(VieSoji jstaiga Vilkaviskio turizmo ir verslo informacijos centras) (zwane dalej -
Zleceniodawca Nr 1, kod przedsiebiorstwa 300038616, reprezentowane przez dyrektora
Vitasa Girdauskasa,

oraz

e Samorzadem Rejonu Prenskiego (Prieny rajono savivaldybé) (zwany dalej -
Zleceniodawca Nr 2), kod przedsiebiorstwa 288742590, reprezentowany przez Dyrektor
Administracji Juraté Zailskiené

Powiat Suwalski zaprasza do sktadania ofert na realizacje zamoéwienia dotyczacego opracowania
graficzne, sklad i druk publikacji w ramach projektu , Transgraniczne dziedzictwo rodu
Pacow baza wspoélnego rozwoju turystycznego” wspoétfinansowanego ze Srodkow Unii
Europejskiej z Programu Interreg V-A Litwa-Polska 2014-2020 na podstawie umowy o
dofinansowanie 1S-268 2 31.07.2020 r. i Aneks Nr 1 do umowy / Nr 15-54 z 08.03.2022 r.
Numer projektu na potrzeby identyfikacji w Bazie Konkurencyjnosci:
STHB.01.01.00-IP.01-00-LIT/15

IL TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy, zaprasza do ztozenia oferty dla zamdwienia publicznego o wartoS$ci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto, zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 z pézn. zm.), zwanej w dalszej
tresci ustawg Pzp.
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2. Postepowanie jest prowadzone w trybie Zapytania ofertowego zgodnie z procedurami i zasadg
konkurencyjnosci okreslong w podreczniku wdrazania projektéw (PROGRAMME MANUAL

Interreg V-A Lithuania - Poland cooperation programme) oraz zgodnie z procedurami
ustanowionymi przez Zamawiajacego w regulaminie wewnetrznym udzielania zamoéwien
publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp.
Postepowanie ofertowe toczy sie zzachowaniem zasad wynikajacych z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, 1725, 1747, 1768 ze
zm.) tj. w sposdb celowy, oszczedny z zachowaniem zasad: uzyskania najlepszych efektow z
danych naktad6w, optymalnego doboru metod i srodkédw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow.

II1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga: opracowanie graficzne, skitad i druk publikacji
w ramach projektu ,Transgraniczne dziedzictwo rodu Pacéw baza wspoélnego
rozwoju turystycznego” wspétfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej z
Programu Interreg V-A Litwa-Polska 2014-2020:
a) Wspoélnej broszury na temat dziedzictwa kulturowego i naturalnego regionu
transgranicznego PL-LT, naktad 6 000 egz.
b) Wspodlnej ulotki o dziedzictwie kulturowym i przyrodniczym regionu
przygranicznego PL-LT oraz na szlaku obiektéw rodu Pac, naktad 15 000 egz.
c) Kalendarza promujacego obiekty dziedzictwa o charakterze transgranicznym, naktad

600 egz.
2. Szczegbétowy opis przedmiotu zamoéwienia zostat zawarty w zalgczniku nr 4 do
Zapytania ofertowego.
3. Wykonawca zobowiazuje sie dostarczy¢ przedmiot zamdwienia na wilasny koszt do

siedziby Zamawiajgcego wraz z przekazaniem upowaznionej osobie po wcze$niejszym
ustaleniu, szczegétéw dostawy, doktadnej daty i godziny dostawy, majac na uwadze
godziny pracy Zamawiajacego. Przed dostawg Wykonawca zobowiagzany jest ustali¢
doktadny termin dostawy, nie p6zniej jednak niz 1 dzien przed planowana dostawa.

4, Dostawy mogg odbywac sie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:30 do 15:30.

5. Osoby wyznaczone do kontaktu ze strony Zamawiajacego: Konrad Charmuszko

Adres poczty elektronicznej konrad.charmuszko@powiat.suwalski.pl, tel. 87 565 92 70.

6. Sktadajac oferte Wykonawca jednoczes$nie zapewnia, Ze jest w stanie zrealizowal
przedmiot zamoéwienia i dostarczy¢ artykuty zgodne z opisem, o parametrach nie gorszych niz
wskazane w opisie przedmiotu zaméwienia, oraz ze kwota zloZonej oferty zawiera wszelkie
koszty niezbedne do prawidlowej realizacji przedmiotu zaméwienia w szczegdlnoSci
przygotowania, dostawy i roztadunku w siedzibie Zamawiajgcego.
7. Wszelkie nazwy wiasne, jesli zostang uzyte w opisach przedmiotu zamowienia, okreslaja
minimalny dopuszczalny standard jako$ci przedmiotu zaméwienia. Dopuszcza sie mozliwosé
przedstawienia w ofercie rozwigzan réwnowaznych tj. zaproponowanie produktéw, ktére
posiadaja nie gorsze cechy jako$ciowe, wydajnosciowe, uzytkowe, od produktéw wskazanych
przez Zamawiajgcego, o walorach nie gorszych niz opisane w Szczegétowym opisie przedmiotu
zamoOwienia. Wykonawca jest obowigzany wykaza¢, Ze oferowany przez niego przedmiot
zamoOwienia spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajacego.
8. Kod i nazwa opisujaca przedmiot zaméwienia (CPV):

e 79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane

e 79820000-8 Ustugi zwigzane z drukowaniem

IV. ZRODLO FINANSOWANIA

Przedmiot zamowienia realizowany jest w ramach projektu pn. , Transgraniczne dziedzictwo rodu
Pacéw baza wspdlnego rozwoju turystycznego” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii
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Europejskiej z Programu Interreg V-A Litwa-Polska 2014-2020 na podstawie umowy o
dofinansowanie 1S-268 z 31.07.2020 r. i Aneks Nr 1 do umowy / Nr 1S-54 z 08.03.2022 r.

V. SKLADANIE OFERT CZESCIOWYCH
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

VI. SKEADANIE OFERT WARIANTOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych - oferty wariantowe nie beda
rozpatrywane (taka oferta podlega odrzuceniu jako nie spetniajgca warunkéw wskazanych w
Zapytaniu ofertowym).

VI. ROWNOWAZNOSC MATERIALOW LUB URZADZEN

1. W sytuacji, gdy Zamawiajacy opisat przedmiot zamoéwienia przez wskazanie znakow
towarowych, patentow lub pochodzenia, to nalezy rozumieé, iz dopuszcza sie zastosowanie
rozwigzan rownowaznych.

2, Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie ro6wnowaznych materiatéw pod warunkiem, Ze
materialy réwnowazne beda posiadaty co najmniej takie same parametry techniczne jak
materiaty wymienione w ww. dokumentach.

3. Na Wykonawcy spoczywa obowiazek wykazania, iZ oferowane dostawy (urzadzenia i
materiaty budowlane), ustugi lub roboty budowlane spetniaja wymagania Zamawiajgcego.
4. Wszelkie produkty pochodzace od konkretnych producentéw, okresSlaja minimalne

parametry jako$ciowe i cechy uzytkowe jakim musza odpowiada¢ produkty, aby speinia¢
wymagania stawiane przez Zamawiajgcego i stanowig wylacznie wzorzec jako$ciowy przedmiotu
zamOwienia.

5. Przez zapis dotyczacy minimalnych wymagan parametréw jakoSciowych, Zamawiajacy
rozumie wymagania towaréw zawarte w ogolnie dostepnych Zrédtach, katalogach, stronach
internetowych producentéw. Operowanie przyktadowymi nazwami producenta, ma jedynie na
celu doprecyzowanie poziomu oczekiwan Zamawiajagcego w stosunku do okreslonego
rozwigzania. Tak wiec postugiwanie sie nazwami producentéw czy produktéw ma wyltgcznie
charakter przyktadowy. Zamawiajacy przy opisie przedmiotu zaméwienia wskazujac oznaczenie
konkretnego producenta (dostawcy) lub konkretny produkt, dopuszcza jednocze$nie produkty
réwnowazne o parametrach jakoSciowych i cechach uzytkowych, co najmniej na poziomie
parametréw wskazanego produktu, uznajac tym samym kazdy produkt o wskazanych
parametrach lub lepszych. W takiej sytuacji Zamawiajacy wymaga zloZenia stosownych
dokumentéw, uwiarygadniajacych te materiaty lub urzadzenia.

6. W przypadku, gdy Wykonawca nie zlozy wraz z oferta dokumentéw o zastosowaniu
innych materiatéw i urzadzen, to rozumie sie przez to, ze do kalkulacji ceny oferty ujeto materiaty
i urzadzenia zaproponowane w zatgcznikach. Pod pojeciem parametry rozumie sie
funkcjonalno$¢, przeznaczenie, kolorystyke, strukture, materiaty, ksztalt, wielkos$¢,
bezpieczenstwo i wytrzymatos$c.

7. Gdziekolwiek w dokumentach zamoéwienia powotane sg konkretne normy i przepisy,
ktére spetnia¢ maja materialy, sprzet i inne towary, beda obowigzywa¢ postanowienia
najnowszego wydania lub poprawionego wydania powotanych norm i przepiséw o ile w
warunkach zaméwienia nie postanowiono inaczej. W przypadku gdy powotane normy i przepisy
sg panstwowe lub odnosza sie do konkretnego kraju lub regionu, moga by¢ rowniez stosowane
inne odpowiednie normy zapewniajgce rowny lub wyzszy poziom wykonania niZ powotane
normy lub przepisy, pod warunkiem ich sprawdzenia i pisemnego zatwierdzenia przez
Zamawiajacego. R6znice pomiedzy powotanymi normami a ich proponowanymi zamiennikami
muszg by¢ doktadnie opisane przez Wykonawce i przedtozone Zamawiajgcemu do zatwierdzenia
co najmniej 15 dni przed datg oczekiwanego zatwierdzenia. W przypadku, kiedy Zamawiajacy
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stwierdzi, Ze zaproponowane zmiany, nie zapewniajg zasadniczo réwnego lub wyzszego poziomu
wykonania, Wykonawca zastosuje sie do norm powotanych w dokumentach.

VIII. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zaméwienia - do 21 grudnia 2022 roku

IX SPOSOB UPUBLICZNIENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zapytanie ofertowe zostato upublicznione na:
1) stronie internetowej Bazy Konkurencyjnosci (Strona, na Kktdérej prowadzone jest
postepowanie):
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
2) stronie internetowej Zamawiajgcego:
http://powiat.suwalski.pl

X. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
TYCH WARUNKOW
1. O udzielenie zamo6wienia publicznego moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu oraz spelniajag warunki udzialu w postepowaniu, o ile zostaly one okreslonego przez
Zamawiajacego w niniejszym Zapytaniu ofertowym. Przez pojecie Wykonawcy nalezy rozumieé
osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej,
ktéra ubiega sie o udzielenie zamoéwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamdwienia publicznego.
2. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie w oparciu o
dokumenty ztozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu za pomocg warunku
granicznego - spelnia/nie spetnia.
3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zamowienia, w szczeg6lnos$ci przedstawiajgc w tym celu:
1) pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdéwienia;
2) pisemne zobowigzanie, o ktdrym mowa powyzej musi zostac ztoZone w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem;
4, Zamawiajgcy moze wykluczy¢ z prowadzonego postepowania:
1) Wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkode Zamawiajacemu, nie wykonujac zamdwienia lub
wykonujac je nienalezycie oraz wykonane zamdwienie obarczone byto wada powodujaca
konieczno$¢ poniesienia dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez
Zamawiajgcego;
2) Wykonawcdw, ktorzy nie speiniajg warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie wykazali
braku podstaw wykluczenia;
3) Wykonawcéw, z ktédrymi Zamawiajagcy w okresie 3 lat od wszczecia postepowania
rozwigzat albo wypowiedziat umowe z winy Wykonawcy;
4) Wykonawce, ktéry z innymi Wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu
zaktdcenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, woéwczas, gdy Wykonawca zlozy
odpowiednie o$§wiadczenie, zawarte w Zalaczniku nr 1 - Oferta Wykonawcy.
5. 0 udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie s3 powigzani osobowo
lub kapitatlowo z Zamawiajacym. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia tego warunku wg
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formuty spelnia/nie speinia. Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, woéwczas, gdy
Wykonawca zlozy odpowiednie o$wiadczenie, zawarte w Zalaczniku nr 1 - Oferta
Wykonawcy.

6. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na:

1) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spo6tki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

3) petnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnos$ci w wyborze Wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w
zwigzku malzeniskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza sie podmioty zgodnie z

art. 7 ust. 1 pkt 1-3 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835 z pdZzn. zm.) Zamawiajacy uzna warunek za speilniony,

wowczas, gdy Wykonawca zlozy odpowiednie oSwiadczenie, zawarte w Zalaczniku nr 1 -

Oferta Wykonawcy.

8. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, potwierdzajacy spetnienie

nastepujacych warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie wyznacza szczeg6towego warunku w tym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosSci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajacy nie wyznacza szczeg6towego warunku w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie wyznacza szczeg6towego warunku w tym zakresie.
4) Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

0 udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetiaja warunki dotyczace
zdolno$ci technicznej lub zawodowej:
a) wykonawca spetni warunek udziatu w postepowaniu jesli wykaze, Zze w okresie ostatnich
5 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie zrealizowal co najmniej dwie ustugi polegajace na skladzie i
druku co najmniej 2 publikacji, zawierajacych tekst oraz obrazujace go materialy
ilustracyjne, w tym zdjecia, kazda o objeto$ci minimum 30 stron z okladkami,
UWAGA! Jezeli wykonawca wykazuje doswiadczenie nabyte w ramach kontraktu
(zaméwienia/umowy) realizowanego przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia (konsorcjum), zamawiajacy nie dopuszcza aby wykonawca polegat na
dos$wiadczeniu grupy wykonawcéw ktérej byt cztonkiem, jezeli faktycznie i konkretnie nie
wykonywat wykazanego zakresu prac. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zwrocenia sie do
wykonawcy o wyjasnienia w zakresie faktycznie wykonywanego zakresu prac oraz
przedstawienia stosownych dowodéw np. umowy Kkonsorcjum, z ktdérej wynika zakres
obowigzkdéw czy wystawionych przez wykonawce faktur.
b) Wykonawca spetni warunek udzialu w postepowaniu, jesli dysponuje osobami zdolnymi
do wykonania zamo6wienia, w szczego6lnosci odpowiedzialnymi za wykonanie zamoéwienia
odpowiedzialnymi za $wiadczenie ustug objetych zakresem przedmiotu zamoéwienia tzn., ze
dysponuje lub bedzie dysponowat osoba, ktéra w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem

Strona 5z 15



nterreg H

Lietuva-Polska

terminu skladania ofert, zrealizowatla co najmniej 2 ustugi polegajace na opracowaniu
graficznym i/lub sktadzie publikacji o objeto$ci minimum 30 stron z okladkami kazda,
zawierajacej tekst oraz obrazujace go materialy ilustracyjne, w tym zdjecia.
9. UWAGA: Brak os$wiadczenia lub ztoZenie o$wiadczenia niezgodnego z wymaganiami
okreslonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym bedzie skutkowato wykluczeniem Wykonawcy
Z niniejszego postepowania.

XI. WYKAZ DOKUMENTOW SKLADAJACYCH SIE NA OFERTE;:

1. Zalgcznik nr 1 - Oferta Wykonawcy - wypelniony i podpisany przez osobe/osoby
uprawniong/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy;

2. Pelnomocnictwo - (jesli dotyczy).

3. Pisemne zobowigzanie - podmiotow, ktére oddajg Wykonawcy do dyspozycji zasoby
niezbedne do realizacji zaméwienia ze wskazaniem okresu, w jakim Wykonawca bedzie mogt
korzystac¢ z nich przy wykonywaniu zaméwienia, sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem (jesli dotyczy);

4, Pelnomocnictwo - Wykonawcy, sktadajacy oferte wspo6lng ustanawiajg Petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i/lub
zawarcia umowy (jesli dotyczy).

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cene oferty nalezy okresli¢ w Zatgczniku nr 1 - Oferta Wykonawcy, stanowigcym zatacznik
do niniejszego Zapytania ofertowego.
2. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do dwdch

miejsc po przecinku, z wyodrebnieniem kwoty brutto, kwoty netto i naleznego podatku
VAT - jezeli wystepuje. Skrocenie terminu realizacji nalezy wyrazi¢ w liczbie dni
kalendarzowych.

3. Wykonawca, sktadajac oferte informuje Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u niego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania,
oraz wskazujac ich wartos$¢ bez kwoty podatku.

4. Zaokraglenia cen w ztotych nalezy dokona¢ do dwoch miejsc po przecinku wedtug zasady,
ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gdére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po
przecinku w gére o 1. Natomiast jezeli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5, to druga
cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie.

5. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do Wykonawcy. W przypadku zastosowania
stawki VAT innej niZ podstawowa (23%) Wykonawca we wskazane miejsce w formularzu
ofertowym wpisze wlasciwa stawke oraz dotaczy do Oferty uzasadnienie jej zastosowania.

6. Konsekwencje zastosowania zlej stawki podatku VAT obcigzaja Wykonawce.

7. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamoéwienia, nie dopuszcza sie
wariantywnoSci cen.

8. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

9. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

10. Cena brutto powinna zawiera¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do prawidtowego i

pelnego wykonania przedmiotu zamoéwienia, uwzgledniajgc przy tym w szczegdlnosci
koszty dostawy, podatek VAT oraz wszystkie pozostate koszty nie ujete w Zapytaniu
ofertowym, bez ktérych nie mozna prawidtowo wykona¢ przedmiotu zamoéwienia. W
przypadku, gdy Wykonawca jest osobg fizyczng, cena brutto oferty powinna zawieraé
podatek od o0s6b fizycznych i wszystkie sktadniki na ubezpieczenie spoteczne (po stronie
Wykonawcy i Zamawiajacego) lub inne sktadki i nalezno$ci przewidziane stosownymi
przepisami z tytutu uméw cywilno-prawnych.
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11. Wszystkie ceny, podane w ofercie i innych dokumentach sporzadzanych przez
Wykonawce, muszg by¢é wyrazone w ztotych polskich. Wszelkie przyszie rozliczenia
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca dokonywane beda w ztotych polskich.

XIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1. W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie
zgodnie z wyborem Zamawiajacego. Zamawiajacy bedzie porozumiewat sie z Wykonawcami przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tj. za pomoca poczty elektronicznej e-mail:
bok@powiat.suwalski.pl, lub konrad.charmuszko@powiat.suwalski.pl lub za pomoca
formularza do komunikacji udostepnionego w Bazie Konkurencyjnosci w ogloszeniu
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/53-zadawanie-pytan).

2. Kazda ze Stron na Zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen,
wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych uzyciu srodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienia dotyczace
tresci Zapytania ofertowego. Zamawiajacy udziela odpowiedzi wszystkim Wykonawcom
niezwlocznie, na pytania zloZone nie pdézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert - liczy sie data wptywu wniosku o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego. Pytania nalezy
skierowa¢ do Zamawiajacego za pomocg poczty elektronicznej e-mail: bok@powiat.suwalski.pl,
lub konrad.charmuszko@powiat.suwalski.pl lub za pomoca formularza do komunikacji
udostepnionego w Bazie Konkurencyjnosci w ogloszeniu
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/53-zadawanie-pytan).

4. Zamawiajacy podkresla, iz w celu zachowania regut réwnego traktowania Wykonawcow,
ZAMAWIAJACY NIE UDZIELA ZADNYCH USTNYCH I TELEFONICZNYCH INFORMAC]I,
WYJASNIEN CZY ODPOWIEDZI NA KIEROWANE DO ZAMAWIAJACEGO PYTANIA. Wszelkie
ewentualnie udzielone telefonicznie informacje nie beda wiagzace dla Zamawiajgcego i
Wykonawcéw, nie wywotujg skutkow prawnych dla toczacego sie postepowania i nie mogg by¢
podstawa jakichkolwiek roszczen.

5. Wszelkie modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak
rowniez pytania Wykonawcoéw wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng cze$cig Zapytania
ofertowego i bedg wigzace przy sktadaniu ofert. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert, jezeli
bedzie to niezbedne dla wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji Zapytania
ofertowego, zawiadomieni zostang wszyscy Wykonawcy, poprzez opublikowanie stosownej
informacji na:

1) stronie internetowej Bazy Konkurencyjnosci (Strona, na ktérej prowadzone jest
postepowanie): https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

2) stronie internetowej Zamawiajacego:

http://www.powiat.suwalski.pl

6. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie ma wpltywu na bieg terminu, w ktérym
Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia treSci niniejszego Zapytania
ofertowego.

7. Osoba upowazniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Konrad Charmuszko,
e-mail konrad.charmuszko@powiat.suwalski.pl

XIV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

XV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
W przedmiotowym postepowaniu termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.
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XVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

2.  Oferta powinna by¢ ztozona za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl)

lub

droga elektroniczng na adres email: bok@powiat.suwalski.pl w formie skanu wypetnionego

formularza Oferta Wykonawcy stanowigcego Zalacznik nr 1 podpisanego przez osoby

uprawnione tj. w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

lub

w formie pisemnej na formularzu Oferta Wykonawcy stanowigcym Zalacznik nr 1 do Zapytania

ofertowego podpisanego przez osoby uprawnione i ztozonej osobiscie lub za posrednictwem

operatora pocztowego na adres:
Starostwo Powiatowe w Suwatkach
ul. Swierkowa 60
16-400 Suwalki

Za date ztozenia przyjmuje sie dzien i godzine faktycznego wptywu do siedzimy Zamawiajacego

w godzinach urzedowania (7:30 - 15:30).

3. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zalacznikow do niniejszego Zapytania Ofertowego, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami, co do ich tresci, zaleca sie aby oferte sporzadzi¢ na zatagczonym druku ,Oferta
Wykonawcy” (stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego).

4. W przypadku zloZenia oferty za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci:

1) Do ztozenia oferty wymagane jest zatozenie konta w Bazie Konkurencyjnosci.

2) Zalogowany Wykonawca zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych
automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupeinienia pozostatych informacji
dotyczacych Wykonawcy badz Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia.

3) Wykonawca powinien pobra¢ pliki dokumentéw sktadajacych sie na oferte Wykonawcy,
zapisa¢ na dysku komputera, uzupetni¢ danymi wymaganymi przez Zamawiajacego,
ponownie zapisa¢ na dysku komputera i nastepnie podpisa¢ odpowiednim rodzajem
podpisu elektronicznego tj. w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4) Wykonawca sklada oferte za pomoca narzedzi udostepnionych przez Baze
Konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/50-dodanie-oferty-
doogloszenia.

5) Oferte sklada sie w formie skanéw wypemlmionych dokumentéw lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6) W sytuacji, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233. ze zm.), Wykonawca winien, nie p6zniej niz w
terminie sktadania ofert, w sposéb nie budzacy watpliwosci, zastrzec wraz z uzasadnieniem,
ktére sposrod zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie
mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania oraz Wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.
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5. W przypadku zloZenia oferty w formie pisemnej:

1) Pod rygorem niewaznosci w jezyku polskim, pismem maszynowym, komputerowym albo
czytelnym pismem recznym, trwatym S$rodkiem pisarskim (nie wypetnia¢ diugopisem
$cieralnym lub otéwkiem).

2) Oferta musi by¢ podpisane wlasnorecznie (odrecznie), Zamawiajacy nie dopuszcza
nadrukowania skanu podpisu, ani faksymile (mechanicznie wykonang kopie odrecznego
podpisu).

3) Oferte nalezy dostarczy¢ za posrednictwem: operatora pocztowego lub tez osobiscie do
siedziby Zamawiajacego.

4) Za date zlozZenia oferty uznaje sie date wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.

5) W przypadku sktadania oferty w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w kopercie z dopiskiem:

OFERTA - NIE OTWIERAC
Opracowanie graficzne, sklad i druk publikacji w ramach projektu ,Transgraniczne
dziedzictwo rodu Pacéw baza wspdlnego rozwoju turystycznego” wspolfinansowanego ze
$srodkow Unii Europejskiej z Programu Interreg V-A Litwa-Polska 2014-2020
Nie otwierac do dnia 7 listopada 2022 r. do godziny 09:10.

W przypadku nie zastosowania sie do powyzszych wymagan, Zamawiajacy nie odpowiada za
ewentualne zapoznanie sie z trescig oferty przed terminem jej otwarcia.

6) W sytuacji, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233. ze zm.), Wykonawca winien, nie pdZniej niz w terminie sktadania
ofert, w sposdb nie budzacy watpliwosci, zastrzec wraz z uzasadnieniem, ktére sposréd zawartych

w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga by¢ udostepniane innym

uczestnikom postepowania. Informacje te winny by¢ umieszczone odrebnie od pozostatych

informacji zawartych w ofercie, w osobnej wewnetrznej kopercie, oznaczonej klauzula:

"Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa - nie udostepniac"”.

6. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte w formie elektronicznej albo w formie
pisemnej.

7. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

8. Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy sktadane wraz z oferta wymagaja
podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji
Wykonawcy okreslona w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W
celu potwierdzenia, Ze osoba dziatajagca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, Zamawiajacy zada od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego
Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego
wlasciwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych
mowa wyzej, jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskac za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych
baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajace dostep do tych dokumentéw.

9. Wykonawca przygotowuje oferte na Zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego - Oferta
Wykonawcy, udostepnionego przez Zamawiajgcego na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

10. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach. Zastrzezenie informacji, ktore
nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
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konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne i skutkowa¢ bedzie zgodnie z uchwatg SN z
dnia 20 pazdziernika 2005 r. (sygn. Il CZP 74/05) ich odtajnieniem.

11. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

12. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

13. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani
wycofac ztozonej oferty.

14. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

15. Zaleca sie biezaca weryfikacje strony internetowej, na ktorej zamieszczono Zapytanie
ofertowe przez caly okres terminu sktadania ofert, celem uwzglednienia dokonanych
wyjasnien lub modyfikacji tresci Zapytania ofertowego przy sporzadzaniu ofert.

XVII. MIE]JSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferty nalezy sktadac:
e Oferta powinna by¢ ztozona za posrednictwem Bazy Konkurencyjnos$ci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl)
lub
e droga elektroniczng na adres email: bok@powiat.suwalski.pl w formie skanu
wypelnionego formularza Oferta Wykonawcy stanowigcego Zalacznik nr 1 podpisanego
przez osoby uprawnione tj. w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

=3

e w formie pisemnej na formularzu Oferta Wykonawcy stanowigcym Zalacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego podpisanego przez osoby uprawnione i zloZonej osobiscie lub za
posrednictwem operatora pocztowego na adres:

Starostwo Powiatowe w Suwalkach
ul. Swierkowa 60
16-400 Suwatki
Za date ztozenia przyjmuje sie dzien i godzine faktycznego wpltywu do siedzimy Zamawiajgcego
w godzinach urzedowania (7:30 - 15:30).
2. Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 listopada 2022 r. do

godz. 09:00.
3. Wykonawca moze, przed uplywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofa¢ oferte.
4. Otwarcie ofert nastapi w dniu 7 listopada 2022 r. godz. 09:10 w siedzibie

Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Suwatkach, ul. Swierkowa 60, 16-400 Suwatki, pok.114.

XVIIL OPIS KRYTERIOW OCENY I SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami i ich
znaczeniem. Kryterium oceny ofert:

Liczba
punktéw

Kryterium '
(znaczenie)
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1. Laczna cena brutto zamoéwienia (C) - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom
zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60
Najwyzsza liczbe punktéw - 60 otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cene brutto za
wykonanie niniejszego zamoéwienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:
Najnizsza laczna cena brutto zamoéwienia
------------------------ X 60 pkt = liczba punktéw oferty max. 60
ocenianej Laczna cena brutto oferty ocenianej
Wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.
Sposéb wyliczenia ceny oferty okre$lony zostal w formularzu oferty stanowigcym
zatgcznik nr 1 do SWZ.

3. Skrécenie czasu realizacji zaméwienia (CZ) Przedmiotem oceny w ramach

kryterium skrdcenia czasu realizacji zamdéwienia, bedzie skrdocenie terminu od daty
zatwierdzenia ostatecznej wersji graficznej ostatniej publikacji do dnia zakonczenia
realizacji przedmiotu umowy, tj. przekazania przedmiotu zamdéwienia wykonanego
zgodnie z wymogami zawartymi w szczegétowym opisie przedmiotu zamdwienia
Zamawiajagcemu do jego siedziby (16-400 Suwalki, ul. Swierkowa 60) i odbioru
protokolarnego bez uwag (wyjsciowa ilo$¢ dni kalendarzowych na ten etap to 21 dni), | max. 40
- w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali
od 0 do 40

» skrécenie czasu o 10 dni kalendarzowych - 40 pkt

» skrécenie czasu o 5 dni kalendarzowych - 20 pkt

» skrécenie czasu o 4 i mniej dni kalendarzowych - 0 pkt

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie nastepujacego
kryterium oceny ofert:

Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta
o0 najwyzszej liczbie zdobytych punktéw.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska facznie najwiekszg liczbe punktéw (P)
wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem: P = C + CZ gdzie:

P - faczna liczba punktéw oferty ocenianej,

C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,cena brutto zaméwienia”,

CZ -liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Skrdcenie czasu realizacji zaméwienia”, Punktacja
przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Najwyzsza
liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

3.

4.

o

W przypadku rozbieznos$ci pomiedzy cena podang liczbowo i stownie, przyjmuje sie za
prawidtowa cene podang stownie.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym Zapytaniu ofertowym, oraz
zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mdgt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na to, Zze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i
innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy wybiera spos$réd tych ofert oferte, ktora
otrzymata najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej wadze. JeZeli oferty otrzymaty taka
samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajgcy wybiera oferte z najnizsza ceng
lub najnizszym kosztem. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w powyzszy sposob,
zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowa cene lub koszt.
Ceny nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Ceng podlegajacg ocenie bedzie tgczna cena ustug podanych w tresci Oferty.
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Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

Zamawiajacy informuje, Ze nie przewiduje mozliwosci udzielenia Wykonawcy zaliczek na
poczet wykonania zamo6wienia.

Ocenie beda podlegaty wytacznie oferty spetiajace wszystkie postawione wymagania w
niniejszym Zapytaniu ofertowym. Oferta, ktéra nie bedzie spethiata chociazby jednego z
postawionych wymogéw zostanie przez Zamawiajacego odrzucona i nie bedzie brana pod
uwage przy ocenie. Ocenie nie bedzie podlegata réwniez oferta ztozona przez podmiot
powiazany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym, a taki podmiot zostanie wykluczony
z niniejszego postepowania.

Zamawiajacy zawrze umowe zZ wybranym Wykonawca, ktéry uzyska najwieksza taczng
liczbe punktéw, oraz spelni warunki udziatu w postepowaniu. W przypadku odmowy
podpisania umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe Z
Wykonawcg, ktéry speilnia wymagania Zapytania ofertowego i ktérego oferta uzyskata
kolejno najwyzsza liczbe punktow.

INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

W trakcie dokonywania oceny ofert Zamawiajacy ma prawo do poprawienia oczywistych
omyltek w tekscie oferty, w tym omytek pisarskich i rachunkowych, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, o czym powinien niezwtocznie
powiadomi¢ Wykonawce. Jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody w wyznaczonym terminie
na poprawienie oczywistych omytek w tekscie oferty, to jego oferta bedzie odrzucona.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy bada czy speilnia warunki udzialu w postepowaniu
Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong spos$réd pozostatych ofert.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy na realizacje danej
czesSci zamoOwienia, mozliwe jest podpisanie umowy z Wykonawcg, ktorego oferta
uzyskata kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowane na:

1) stronie internetowej Bazy Konkurencyjno$ci (Strona, na ktérej prowadzone jest
postepowanie): https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
2) stronie internetowej Zamawiajacego: http://www.powiat.suwalski.pl

Jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ztozyt dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale XI
ust 2 - 4 niniejszego Zapytania ofertowego lub ztozone dokumenty sa niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy
wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub do udzielania wyjasniefh w terminie przez siebie
wskazanym, chyba Ze mimo ich ztoZenia, uzupetnienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry w wyznaczonym terminie nie uzupeinit
dokumentéw lub nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien prowadzi¢
bedzie do stwierdzenia, iz oferta nie spetnia wymagan Zamawiajgcego. Zamawiajacy moze
odstagpi¢ od wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia oferty, jezeli
oferta Wykonawcy nie bedzie ofertg najwyzej oceniong - najkorzystniejsza.

Inne istotne warunki zamowienia zostaty zawarte we wzorze umowy, ktéry stanowi
Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy odrzuca oferte w sytuacji, gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego w szczeg6lnosci, gdy jest niezgodna z

Opisem Przedmiotu Zaméwienia;

2) nie spetnia warunkéw wskazanych w Zapytaniu ofertowym;
3) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;
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4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

6) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

8) w toku dokonywania oceny ofert, Wykonawca nie uzupetnit dokumentéw lub nie ztozyt
wyja$nien w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie;

9) zostanie ztozona po terminie.

8. Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdéwienia i budzi

watpliwos$ci Zamawiajgcego, co do mozliwos$ci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z

wymaganiami okre$§lonymi w Zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie

wyjasnien w tym, zlozenie dowoddéw, dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na
wysokos$¢ ceny, w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamoéwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonania zaméwienia dostepnych dla Wykonawcy,
oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych warto$¢ przyjeta do ustalenia
ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie
art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 paZzdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(tj. Dz.U.z 2020 r. poz.

2207);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.

9. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjas$nien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, Ze oferta zawiera razgco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia zamowienia bez wybrania ktérejkolwiek z
ofert i bez podania uzasadnienia.

11. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie w sytuacji, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty lub gdy oferta zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego

wykluczeniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba Ze istnieje mozliwo$¢

zwiekszenia tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg;

4) wystgpita okoliczno$¢ powodujaca, ze realizacja zamoéwienia nie lezy w interesie

Zamawiajgcego.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na dowolnym

etapie, a takze dokonywania zmian w Zapytaniu ofertowym oraz jego zakonczenia bez wyboru

ofert, w szczego6lnosci w przypadku, gdy wartosc¢ oferty przekracza wartos¢ srodkéw, ktére

Zamawiajacy chce przeznaczy¢ na realizacje zadania.

XX. FORMALNOSCI DO DOPEENIENIA PRZY WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje wybranego
Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, o terminie oraz sposobie podpisania
umowy (korespondencyjnie / w siedzibie Zamawiajacego).

2. Poza przypadkami zmian umowy, opisanymi szczeg6towo w projekcie umowy,
dopuszczalne beda zmiany dotyczace sposobu realizacji zamowienia:
a) w przypadku wystapienia sity wyzszej tj. zdarzenia nieprzewidywalnego, bedacego poza

kontrolg stron umowy;
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b) w przypadku wystgpienia stanu nadzwyczajnego (np. stan wyjatkowy, stan wojenny, stan
kleski Zywiotowej itp.), uniemozliwiajgcego dotrzymania pierwotnych warunkéw umowy
terminu realizacji zaméwienia; w takim przypadku termin realizacji umowy zostanie wydtuzony
0 czas trwania stanu nadzwyczajnego;

c) w przypadku innych przeszkdéd uniemozliwiajgcych zrealizowanie zamowienia, za ktore
nie odpowiada Wykonawca; zmiana terminu okre$§lonego w umowie moze nastgpi¢ w sytuacji,
gdy wykonanie przedmiotu umowy w terminie jest niemozliwe ze wzgledu na wystapienie
obiektywnych przeszkod uniemozliwiajacych wykonanie zamowienia, za ktére nie odpowiada
Wykonawca; w przypadku wystgpienia tego typu sytuacji.

XXI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXII. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupetniajacych.

XXIII. KLAUZULA INFORMACYJNA ,RODO” DLA UCZESTNIKOW POSTEPOWANIA
Klauzula informacyjna stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

XXIV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy wykluczy z prac zwigzanych z procedura wyboru Wykonawcy niniejszego

zamoOwienia osoby, ktére beda powigzane osobowo lub kapitatowo z Wykonawcami, ktérzy

ztozyli oferty.

2. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego

lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczego6lnosci na:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspoélnik sp6tki cywilnej lub spo6tki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

3) pemieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pelnomocnika,

4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnos$ci w wyborze Wykonawcy, w szczegblnosci pozostawanie w
zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Wykonawca, ktéry przedstawit najkorzystniejsza oferte w oparciu o ustalone kryteria oceny
ofert, zostaje zaproszony do podpisania umowy w siedzibie Zamawiajacego.

4. Umowa w sprawie realizacji zamo6wienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci niniejszego Zapytania ofertowego oraz danych zawartych
w ofercie.

5.W przypadku, gdyby wyloniona w prowadzonym postepowaniu oferta na realizacje
zamOwienia zostata ztoZzona przez dwoch lub wiecej Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy zazagda umowy regulujacej wspotprace tych
podmiotéw przed przystapieniem do podpisania umowy o zamowienie publiczne.

. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

7. Przebieg postepowania zostanie udokumentowany w protokole postepowania o udzielenie

zamOwienia publicznego.

8. Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu postepowania, ofert od chwili
ich otwarcia w trakcie prowadzonego postepowania z wyjatkiem dokumentéw stanowigcych
zalaczniki do protokotu (jawne po zakonczeniu postepowania) oraz stanowigcych tajemnice

=)
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przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej Kkonkurencji
zastrzezonych przez uczestnikow postepowania.

9. Udostepnienie zainteresowanym odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

1) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,

2) Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnionych dokumentéw,

3) Zamawiajgcy wyznaczy osobe, w ktérego obecnosci udostepnione zostang dokumenty,

4) udostepnienie moze mie¢ miejsce w siedzibie Zamawiajgcego, w wyznaczonym przez niego
terminie.

10. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu ofertowym zastosowanie maja

przepisy Kodeksu cywilnego oraz przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.

XXV. ZALXACZNIKI

Zalacznik nr 1 - Oferta Wykonawcy

Zatacznik nr 2 - Wzér umowy

Zatacznik nr 3 - Klauzula Informacyjna RODO dla uczestnikdw postepowania
Zatacznik nr 4 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.
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