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I. Podstawa prawna:  

1) Ustawy z dnia 7 lipca 1994r. - Prawo Budowlane (Dz. U. z 2024r., poz. 725 t.j.). 
2) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2024r. poz. 

572 t.j.). 
3) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2023r. poz. 2111 t.j.). 
4) Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 26 lutego 2021r. w sprawie określenia 

wzoru formularza wniosku o pozwolenie na budowę (tekst jednolity Dz. U. z 2021r. poz. 410). 
5) Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 lutego 2021r. w sprawie określenia 

wzoru formularza wniosku o pozwolenie na rozbiórkę (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 346). 
 
II. Wymagane dokumenty: 
 

 wniosek o pozwolenie na budowę - w załączeniu druk (PB-1)  
 
I. Zgodnie z art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane do wniosku o pozwolenie na 

budowę należy dołączyć:  

1) projekt zagospodarowania działki lub terenu oraz projekt architektoniczno-budowlany w postaci: 
a) papierowej - w 3 egzemplarzach albo 
b) elektronicznej 

- wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, których obowiązek 
dołączenia wynika z przepisów odrębnych ustaw, lub kopiami tych opinii, uzgodnień, pozwoleń  
i innych dokumentów; 

2) oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane; 
3) decyzję o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jeżeli jest ona wymagana zgodnie  

z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym; 
        3a) pozwolenia, o których mowa w art. 23 ust. 1 i art. 26 ust. 1, oraz decyzję, o której mowa w art. 27 

ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1991 r. o obszarach morskich Rzeczypospolitej Polskiej  
i administracji morskiej, jeżeli są one wymagane; 

4) w przypadku obiektów zakładów górniczych oraz obiektów usytuowanych na terenach zamkniętych 
i terenach, o których mowa w art. 82 ust. 3 pkt 1, postanowienie o uzgodnieniu z organem 
administracji architektoniczno-budowlanej, o którym mowa w art. 82 ust. 2, projektowanych 
rozwiązań w zakresie: 

a) linii zabudowy oraz elewacji obiektów budowlanych projektowanych od strony dróg, ulic, 
placów i innych miejsc publicznych, 

b) przebiegu i charakterystyki technicznej dróg, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia 
terenu, wyprowadzonych poza granice terenu zamkniętego, portów morskich i przystani morskich, a 
także podłączeń tych obiektów do sieci użytku publicznego; 

5) (uchylony); 
6) (uchylony); 
7) w przypadku drogi lub jej odcinka, o których mowa w art. 24ga ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 21 

marca 1985 r. o drogach publicznych: 
a) wynik audytu bezpieczeństwa ruchu drogowego, o którym mowa w art. 24l ust. 1 ustawy  

z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych, 
b) uzasadnienie zarządcy drogi, o którym mowa w art. 24l ust. 4 ustawy z dnia 21 marca 1985r. 

o drogach publicznych; 
7a)  w przypadku drogi krajowej lub jej odcinka innych niż wymienione w art. 24ga ust. 1 pkt 1 i 2   

ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych albo drogi wojewódzkiej lub jej odcinka 
należy ponadto przedstawić: 

https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/obszary-morskie-rzeczypospolitej-polskiej-i-administracja-16794092/art-23
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/obszary-morskie-rzeczypospolitej-polskiej-i-administracja-16794092/art-26
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/obszary-morskie-rzeczypospolitej-polskiej-i-administracja-16794092/art-27
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/obszary-morskie-rzeczypospolitej-polskiej-i-administracja-16794092/art-27
https://sip.lex.pl/#/document/16791834?unitId=art(24(ga))ust(1)pkt(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16791834?unitId=art(24(ga))ust(1)pkt(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/drogi-publiczne-16791834/art-24-l
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/drogi-publiczne-16791834/art-24-l
https://sip.lex.pl/#/document/16791834?unitId=art(24(ga))ust(1)pkt(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16791834?unitId=art(24(ga))ust(1)pkt(2)&cm=DOCUMENT


a) wynik audytu bezpieczeństwa ruchu drogowego, o którym mowa w art. 24l ust. 1 ustawy z 
dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych, a także uzasadnienie zarządcy drogi, o którym 
mowa w art. 24l ust. 4 tej ustawy, albo 
b) oświadczenie zarządcy drogi, że nie ubiega się i nie będzie się ubiegał o dofinansowanie 
zamierzenia budowlanego z budżetu Unii Europejskiej; 

8) umowę urbanistyczną, jeżeli jej zawarcie jest wymagane zgodnie z miejscowym planem 
rewitalizacji; 

9) w przypadku instalacji radiokomunikacyjnych - oświadczenie projektanta, posiadającego 
uprawnienia budowlane do projektowania w specjalności, o której mowa w art. 14 ust. 1 pkt 2 lub 4 
lit. a, że instalacja radiokomunikacyjna nie spełnia warunków, o których mowa w przepisach 
wydanych na podstawie art. 60 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji  
o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 
oddziaływania na środowisko; 

10)  w przypadku obiektu budowlanego, w którym przewidywane jest wykorzystywanie ciepła na 
potrzeby ogrzewania lub podgrzewania ciepłej wody użytkowej - oświadczenie projektanta 
posiadającego uprawnienia budowlane w specjalności, o której mowa w art. 14 ust. 1 pkt 4 lit. b, 
dotyczące możliwości podłączenia projektowanego obiektu budowlanego do istniejącej sieci 
ciepłowniczej, zgodnie z warunkami określonymi w art. 7b ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - 
Prawo energetyczne, złożone pod rygorem odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego 
oświadczenia wynikającej z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny; 
składający oświadczenie jest obowiązany do zawarcia w nim klauzuli o następującej treści: "Jestem 
świadomy(-ma) odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia."; klauzula ta 
zastępuje pouczenie organu o odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń; 

11)  w przypadku zamierzenia budowlanego, poprzedzonego decyzją o środowiskowych 
uwarunkowaniach wydaną w postępowaniu wymagającym udziału społeczeństwa - załącznik 
graficzny określający przewidywany teren, na którym będzie realizowane przedsięwzięcie, oraz 
przewidywany obszar, na który będzie oddziaływać przedsięwzięcie, o ile dołączenie tego 
załącznika było wymagane przez przepisy obowiązujące w dniu złożenia wniosku o wydanie decyzji 
o środowiskowych uwarunkowaniach, w szczególności mapę, o której mowa w art. 74 ust. 1 pkt 3a 
ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, 
udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko. 

12)  w przypadku linii bezpośredniej, numer wpisu do wykazu linii bezpośrednich, o którym mowa w art. 
7aa ust. 9 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne. 
 

2a. Na postanowienie, o którym mowa w ust. 2 pkt 4, nie przysługuje zażalenie. 

2b. Do wniosku o pozwolenie na budowę, zamiast oryginałów, można dołączyć kopie dokumentów,  
o których mowa w ust. 2 pkt 3, 4 i 7-10. 

2c. Wniosek o pozwolenie na budowę składa się w: 
1) postaci papierowej albo 
2) formie dokumentu elektronicznego za pośrednictwem portalu e-Budownictwo. 
 

2d. Minister właściwy do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz 
mieszkalnictwa określi, w drodze rozporządzenia, wzór formularza wniosku o pozwolenie na budowę, w 
tym w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, mając na względzie konieczność zapewnienia 
przejrzystości danych zamieszczanych przy jego wypełnianiu. 
 
2e. Formularz wniosku, o którym mowa w ust. 2c, w formie dokumentu elektronicznego Główny Inspektor 
Nadzoru Budowlanego udostępnia na portalu e-Budownictwo. 
 

 

 wniosek o pozwolenie na rozbiórkę - w załączeniu druk (PB-3)  
 

II. 4. Zgodnie z art. 30b, ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane do wniosku o pozwolenie 
na rozbiórkę należy dołączyć: 

1) zgodę właściciela obiektu budowlanego lub jej kopię; 
2) szkic usytuowania obiektu budowlanego; 
3) opis zakresu i sposobu prowadzenia robót rozbiórkowych; 

https://sip.lex.pl/#/document/16791834?unitId=art(24(l))ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16791834?unitId=art(24(l))ust(4)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798478?unitId=art(7(b))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(233)par(6)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/udostepnianie-informacji-o-srodowisku-i-jego-ochronie-udzial-17497783/art-74
https://sip.lex.pl/#/document/16798478?unitId=art(7(aa))ust(9)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798478?unitId=art(7(aa))ust(9)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17181936?cm=DOCUMENT


4) opis sposobu zapewnienia bezpieczeństwa ludzi i mienia; 
5) pozwolenia, uzgodnienia, opinie i inne dokumenty, których obowiązek dołączenia wynika z 

przepisów odrębnych ustaw, lub kopie tych pozwoleń, uzgodnień, opinii i innych dokumentów - nie 
dotyczy to uzgodnień i opinii uzyskiwanych w ramach oceny oddziaływania przedsięwzięcia na 
środowisko albo oceny oddziaływania przedsięwzięcia na obszar Natura 2000; 

6) projekt rozbiórki lub jego kopię - w zależności od potrzeb. 
 

Wniosek o pozwolenie na rozbiórkę składa się w: 
1) postaci papierowej albo 
2) formie dokumentu elektronicznego za pośrednictwem portalu e-Budownictwo. 

 
5. Minister właściwy do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz 
mieszkalnictwa określi, w drodze rozporządzenia, wzór formularza wniosku o pozwolenie na rozbiórkę, w 
tym w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, mając na względzie konieczność zapewnienia 
przejrzystości danych zamieszczanych przy jego wypełnianiu. 
 
6. Formularz wniosku, o którym mowa w ust. 4, w formie dokumentu elektronicznego Główny Inspektor 
Nadzoru Budowlanego udostępnia na portalu e-Budownictwo. 

 
 
III. Opłaty: 
Opłatę skarbową można wnieść w kasie Starostwa Powiatowego lub na rachunek bankowy Urzędu 
Miejskiego w Suwałkach prowadzony przez PEKAO S. A. O/Suwałki 22 1240 5211 1111 0000 4921 9744 – 
zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 
2111). 
 

 Za pozwolenie na rozbiórkę obiektu budowlanego – 36 zł 

 Za pozwolenia na budowę – obliczona wg stawek z niżej zamieszczonej tabeli 

 Za pozwolenie na przebudowę lub remont obiektu budowlanego oraz na wznowienie robót 
budowlanych – 50% opłaty obliczonej wg stawek z niżej zamieszczonej tabeli 

 Za pełnomocnictwo – 17 zł 
 

 

 
przedmiot opłaty skarbowej 

stawka opłaty 
skarbowej  

 

Powierzchnia użytkowa budynku przeznaczona na prowadzenie działalności 
gospodarczej innej niż rolnicza i leśna 

1 zł za 1 m2 
(max. 539 zł) 

budowla związana z produkcją rolną  112 zł za każdą 

urządzenie budowlane związane z obiektem budowlanym  91 zł za każde 

inna budowla  155 zł za każdą 

studnia, urządzenie do usuwania nieczystości stałych i ścieków 20 zł za każde 

inne budynki  48 zł za każdy 

budynek służący celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym  14 zł za każdy 

https://sip.lex.pl/#/document/17181936?cm=DOCUMENT


Sieci wodociągowe, kanalizacyjne, elektroenergetyczne, telekomunikacyjne, 
gazowe, cieplne oraz drogi o długości do 1 kilometra 

105 zł 

sieci wodociągowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, 
telekomunikacyjnych, gazowych, cieplnych oraz dróg, z wyjątkiem dróg 
dojazdowych, dojść do budynków i zjazdów z drogi, z zastrzeżeniem lit. g 

2143 zł 

 
 
IV. Termin na załatwienie sprawy: 
Zgodnie z art. 35 ust. 6 ustawy Prawo budowlane: 
 1) w terminie 65 dni od dnia złożenia wniosku o wydanie takiej decyzji albo 
2) w zakresie realizacji inwestycji kolejowej lub inwestycji w zakresie biogazowni rolniczej spełniającej 
warunki określone w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 13 lipca 2023 r. o ułatwieniach w przygotowaniu i realizacji 
inwestycji w zakresie biogazowni rolniczych, a także ich funkcjonowaniu (Dz. U. poz. 1597), w terminie 45 
dni od dnia złożenia wniosku o wydanie takiej decyzji, 
3) w terminie 30 dni od dnia złożenia wniosku o wydanie takiej decyzji w zakresie: 
a) realizacji inwestycji zlokalizowanych na terenach zamkniętych ustalonych decyzją Ministra Obrony 
Narodowej, służących bezpieczeństwu i obronności państwa, 
b) instalowania na budynku instalacji odnawialnego źródła energii wykorzystującej do wytwarzania energii 
energię promieniowania słonecznego o mocy zainstalowanej elektrycznej większej niż 150 kW oraz 
wchodzących w jej skład magazynów energii elektrycznej w rozumieniu art. 3 pkt 10k ustawy z dnia 10 
kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne, 
c) nadbudowy, rozbudowy, przebudowy lub remontu: 
– instalacji odnawialnego źródła energii, 
– urządzeń i instalacji w rozumieniu art. 3 odpowiednio pkt 9 i 10 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo 
energetyczne, niezbędnych do przyłączenia do sieci instalacji odnawialnego źródła energii 

- organ wyższego stopnia wymierza temu organowi, w drodze postanowienia, na które przysługuje 
zażalenie, karę w wysokości 500 zł za każdy dzień zwłoki. Wpływy z kar stanowią dochód budżetu 
państwa. 

V. Sprawy załatwia i udziela wyjaśnień 
Starostwo Powiatowe w Suwałkach ul. Świerkowa 60, Wydział Architektury i Budownictwa, pokoje nr 13, 
14, 15, 16 (gminy: Wiżajny, Rutka -  Tartak, Bakałarzewo, Szypliszki, Filipów, Suwałki, Przerośl, Jeleniewo, 
Raczki), tel. 0-87 565 92 34, 0-87 565 92 35, 0-87 565 92 33, 0-87 565 92 30. 
 
 Petenci przyjmowani są od poniedziałku do piątku w godzinach: 800 – 1430. 
 
VI. Miejsce złożenia dokumentów: 
Starostwo Powiatowe w Suwałkach ul. Świerkowa 60, Biuro Obsługi Klienta – pokój nr 20 lub Wydział 
Architektury i Budownictwa - pokój nr 13, 14, 15, 16. 
 
VII. Tryb odwoławczy: 
Stronom przysługuje odwołanie od decyzji w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia do Wojewody 
Podlaskiego za pośrednictwem Starosty Suwalskiego, reprezentowanego przez Wydział Architektury  
i Budownictwa. 
 
        W trakcie biegu terminu do wniesienia odwołania strona może zrzec się prawa do wniesienia 
odwołania wobec organu administracji publicznej, który wydał decyzję. Z dniem doręczenia organowi 
administracji publicznej oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania przez ostatnią 
stronę postępowania, decyzja staje się ostateczna i prawomocna, co oznacza, że nie można wnieść od niej 
odwołania do organu drugiej instancji ani zaskarżyć jej do sądu administracyjnego.  

https://sip.lex.pl/#/document/21863201?unitId=art(4)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798478?unitId=art(3)pkt(10(k))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798478?unitId=art(3)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798478?unitId=art(3)pkt(9)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798478?unitId=art(3)pkt(10)&cm=DOCUMENT

