
 
 
 

 

Suwałki,    17.06.2025 r. 
Nazwa / pieczątka oferenta  miejscowość, data 

 
 

Zamawiający: 
Powiat Suwalski 
ul. Świerkowa 60 
16-400 Suwałki 

Wszyscy Wykonawcy 
 

(nazwa i adres Wykonawcy 
lub formuła Wszyscy Wykonawcy) 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE  
 

Zamawiający zaprasza do złożenia ofert na: 
 
kompleksowa obsługa sceniczna imprezy pn. „Święto Plonów 2025", Dowspuda, 

7 września 2025 r. 
Nazwa przedmiotu zamówienia 

 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 
 

1) wynajem sceny o wym. 10 x 8 m z jej montażem w przededniu imprezy oraz demontażem 
w dniu imprezy, po zakończeniu części artystycznej, nie wcześniej niż po godz. 19.00; 

2) miejsce ustawienia sceny: Dowspuda k. Raczek, teren Zespołu Szkół w Dowspudzie; 
3) planowany czas obsługi technicznej w dniu imprezy od godz. 10:30 do godz. 19:00; 
4) nagłośnienie, oświetlenie i agregat prądotwórczy zasilający samodzielnie scenę przez całe 

wydarzenie; 
5) nagłośnienie i oświetlenie w zakresie odpowiednim dla wystąpień mówionych oraz 

występów zespołów ludowych; 
6) teren przed sceną nie wymaga wygrodzenia barierkami ochronnymi; 
7) promocja wydarzenia na antenie lokalnej rozgłośni radiowej od dnia podpisana umowy do 

dnia imprezy; 
8) podsumowanie wydarzenia – w ciągu 7 dni od zakończenia imprezy artykuł 

podsumowujący na stronie internetowej lokalnego portalu informacyjnego. Treść i zdjęcia 
do publikacji otrzymane od Zamawiającego. 

 
2. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty: 
 

1. cena - 100%/pkt 
2. ………………………. - …………%/pkt 
3. ………………………. - …………%/pkt 

100%/pkt 

3. Miejsce i termin składania ofert: 
 

• Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w pokoju Nr 20 (Biuro Obsługi 
Klienta), lub wysłać pocztą na adres Starostwo Powiatowe w Suwałkach  
ul. Świerkowa 60, 16-400 Suwałki, lub wysłać elektronicznie (skan podpisanego 

STAROSTWO POWIATOWE  

W SUWAŁKACH 
ul. Świerkowa 60, 16-400 Suwałki 



formularza ofertowego lub z podpisem kwalifikowanym) na adres e-mail 
pir@powiat.suwalski.pl  

• Termin składania ofert upływa w dniu 25 czerwca 2025 r. (środa). 

• Wszelkie zapytania należy formułować pisemnie drogą elektroniczną na adres 
pir@powiat.suwalski.pl  

 
 

4. Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do 14 września 2025 r. 
 
5. Opis sposobu przygotowania oferty: 

 
Ofertę należy przygotować na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do 
niniejszego zapytania. W dokumencie należy podać cenę netto i brutto PLN oraz wartość podatku 
VAT. 

 
6. Opis kryteriów oceny ofert, ich znaczenie i sposób oceny:  

 
Głównym kryterium oceny ofert jest cena. Zamawiający wybierze ofertę, która będzie 
zawierała najkorzystniejszą, tj. najniższą cenę wykonania całości zamówienia. 
 
7. Termin związania ofertą: 30 dni. 
 
8. Dodatkowe informacje: 

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert i wezwać Wykonawcę do złożenia stosowanych 
wyjaśnień z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjaśnienia treści 
oferty nie mogą prowadzić do jej zmiany. 
 
Pracownik prowadzący postępowanie może poprawić w ofercie: 
1) oczywiste omyłki pisarskie; 
2) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek; 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 
- o czym niezwłocznie informuje Wykonawcę. 
 
Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli: 

1. zawiera braki uniemożliwiające dokonania oceny jej treści. Dotyczy to w szczególności 
ceny lub innych warunków określonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny 
ofert; 

2. jej treść nie odpowiada warunkom zamówienia, w szczególności ze względu na jej 
niezgodność z opisem przedmiotu zamówienia; 

3. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

4. Wykonawca nie złożył stosownych wyjaśnień dotyczących treści przekazanych ofert, 
w terminie wskazanym w wezwaniu Zamawiającego; 

5. Wpłynęła po terminie składania ofert. 
Na zapytania Wykonawców w zakresie zapytania ofertowego Zamawiający udziela 
wyjaśnień, chyba że zapytanie wpłynęło do Zamawiającego w ostatnim dniu 
przewidzianym na składanie ofert. 
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Dopuszcza się możliwość prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, którzy 
złożyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriów oceny ofert, a w 
przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert Zamawiający zakwalifikuje do negocjacji 
wszystkich Wykonawców, których oferty spełniają wymagania zawarte w zapytaniu 
ofertowym. 
 
Jeżeli wybrany Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta 
może zostać wybrana spośród ofert pozostałych, bez przeprowadzania ich ponownej 
oceny. 
 
Zamawiający ma prawo unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia na każdym 
etapie bez podania przyczyny. 
 
Postępowanie  unieważnia się jeżeli: 

1) nie wpłynęła żadna oferta lub żadna oferta nie spełnia warunków udziału w 
postępowaniu; 

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, jaką Zamawiający może przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia; chyba że może ją zwiększyć do ceny najkorzystniejszej 
oferty; 

3) wystąpi zmiana okoliczności powodujących, że realizacja zamówienia jest niecelowa; 
4) zapytanie obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 

 
W załączeniu: 

1. Wzór umowy. 
Załącznik nr 1 do wzoru umowy. 

2. Wzór formularza ofertowego. 
 
 

 
 
Zatwierdzam: 
 
 
 
 
…………………………………… 

            (podpis Kierownika jednostki  lub osoby upoważnionej)  
 

STAROSTA 
 

Witold Kowalewski 

      /podpisano elektronicznie/ 



9. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO  
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 
2016 r. poz.119 zwanym dalej „RODO”)informuję, że:  

a. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Starostwo Powiatowe w 
Suwałkach, ul. Świerkowa 60, 16-400 Suwałki. 
b. Administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się 
kontaktować pod adresem e-mail: iod@powiat.suwalski.pl; tel. 87 565 90 00. 

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.  
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;.  
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione na 
podstawie przepisów prawa lub umowy na przetwarzanie danych osobowych. 
5. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do czasu osiągnięcia celu, w jakim je 
pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy 
powszechnie obowiązującego prawa. 
6. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe. W przypadku niepodania 
danych nie będzie możliwy udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 
którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto; 
7. Osoba, której dane dotyczą, ma prawo do: 

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych; 
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych; 
3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO. 

8. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy. 
9. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej, lub państwa członkowskiego. 
10. Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 
lit. c RODO.  

11. Osoba, której dane dotyczą, posiada prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna, że przetwarzanie jej danych 
osobowych narusza przepisy RODO. 
13. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 
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